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财务管理

业务流程
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公共数据

编码规则

功能说明

该功能用于财务模块各业务功能单号生成规则设置。分为自动编码和手动编码两种，默认为

自动生成。自动编码组成的要素为：前缀常量、前缀日期、流水号、流水号位数、下一位流水号；

手动编码则不需要设置规则，需在业务功能手工录入单号。建议使用自动编码，可以确保编码位

数统一、规整。

功能路径

【财务管理】【公共数据】【编码规则】
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操作步骤

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6

%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5

%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E7%BC%96%E7%A0%81%E8%A7%84%E5%88%99.mp4

关账

功能说明

分业务关账，关账后对应的业务功能不能新增、审核、取消审核或是作废

支持整月关账或是关账到某一天，录入 2022 年 8 月，关账日期选择 8月 1~8 月 3 号，则该日期

范围内不能操作业务单据，8 月 4 号以后的业务单据不受影响，可以继续新增、审核、取消审核

或是作废
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功能路径

【财务管理】【公共数据】【关账】

自动关账设置

功能说明

设置每个月某一天、某个时间由系统自动关账。把当前期间以前所有期间都关账。
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关账功能是人为手工关账，自动关账设置是设置后由系统到时间自动关账

功能路径

【财务管理】【公共数据】【自动关账设置】



江苏目网络科技有限公司 用户操作手册

8

现金银行

收款单

功能说明

记录公司收款，包含销售收款，罚款、利息、卖废品、保证金回收、借出款项回收等。

功能路径

【财务管理】【现金银行】【收款单】
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关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

单据类型 1.包含销售收款，直接收款，销售订单工单收款，其他应收收款，业务收入收

款等；手工新增时，仅可以选择销售收款和直接收款，其他单据类型都是选单

生成的。

2.单据类型为销售收款，用于销售预收款或是不按订单收款（直接按客户收款，

例如批发客户不按订单收款）的情况下。

3.销售收款支持销售预收款和销售订单收款，销售预收款后期可指定销售订单

核销（预收款减少，订单收款增加）。

日期 该笔业务实际发生日期

部门 该笔业务发生的责任部门

付款单位类型 付款对象的分类，包含客户、供应商、人员、其他（一般用于零星收款，不需

要指定付款往来结算，例如银行利息收款等）

付款单位 实际付款对象；开窗选择付款结算对象，即实际支付款项的单位，可根据所选

收款单位类型筛选过滤

销售订单号 1、 如果收款时已有对应的销售订单（非意向金或是预收款），选择销售订单

号，可把收款金额匹配到订单上。跟“选单-销售订单”的操作目的一样，

仅是增加操作便捷度
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2、 如果选择销售订单，且该客户存在意向金或是预收款，则会一并核销预收

款：收款明细行自动展开带出 3 行数据：1）预收核销记录，金额为负数，

冲减预收；2）一笔订单收款数据，金额为正数的预收金额，把预收款金

额核销匹配到订单上；3）一笔订单收款数据，金额为订单除 2）中的预

收金额外的待回款金额，可通过修改该金额来调整本次收款金额

3、 通过参数 CS0108：销售收款没有勾选预收款和意向金时，销售订单号必

填，默认 N不控制，控制非预收和意向金时销售订单号必填

往来单位类型 往来对象的分类，包含客户、供应商、人员、其他

往来单位 财务往来查询对象，与收款单位配合使用，默认相同； 例如与甲公司发生销

售业务往来，货款由乙公司代为支付，甲公司为往来单位，乙公司为收款单位）

项目名称 往来单位所对应的项目，受控参数 CS0099（当单据类型=销售收款或是销售收

款退款时，保存校验某些客户分类的项目名称必填，默认为空，不控制）。

使用场景：

某些客户使用项目管理，方案设计、销售报价、销售订单以及工单中可以通过

界面设置控制“项目名称”必填，但是收款单和收款退款单中无法通过界面设

置，所以增加参数控制

付款银行 记录付款方的打款银行

付款银行账号 记录付款方的打款银行账号

预收 预收款标志，仅用于预收款统计

意向金 意向金标志；可用于分析意向金转化率；意向金客户存在已审核销售订单，即

意向金已转化

期初 系统上线前收款标志；期初收款日期必须小于启用日期；

1）一般用于，上线前意向金收款或是存在预收，但是因未确定合同型号，还

未签订合同，后续上线后正常录入销售订单，该收款通过预收核销到订单（此

种情况，期初现金银行中应减去这部分收款金额）；

2）如果该部分收款，上线前签订了合同，或发货或没有发货，不统计订单往

来应收或是订单收款，可统一把款项通过“期初现金银行”功能录入，不用具

体分到每一个客户

预收金额 1、预收款：指定客户录入收款金额（收款单.单据类型=销售收款），即没有指
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定销售订单录入收款

2、预收核销：指收款单.选单按钮中选择预收款、销售订单，同时生成收款单，

减少预收款，增加销售订单收款

3、预收金额字段逻辑：预收款金额-预收核销金额

关键字说明-收款明细

字段名 字段说明

费用类别 收付类型功能中“使用功能”勾选了“收款单”的类型

本次收款金额 本次应收款金额

1）按销售订单回款时，默认允许回款金额大于订单金额，可通过参数配置为

不允许

2）按销售订单回款时，订单应收款金额=订单金额-返利金额+调整金额-已回

款金额

手续费 公司承担的刷卡手续费

实收金额 实收金额=应收金额-手续费-现金折扣-财务损失

现金折扣 给与收款方的现金折扣

财务损失 一般指因对方原因，款项不再支付；例如合同金额 1000 元，施工完工后客户

已付款 900 元，项目验收时与客户发生商品质量或是施工纠纷，客户尾款 100

元不再支付，可作为财务损失计入损失。

操作步骤

[新增] —[录入业务日期、收款单位类型、收款单位等必填栏目] —[新增收款明细] —

[保存] — [审核]

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6

%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5

%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E6%94%B6%E6%AC%BE%E5%8D%95.mp4

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E6%94%B6%E6%AC%BE%E5%8D%95.mp4
https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E6%94%B6%E6%AC%BE%E5%8D%95.mp4
https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E6%94%B6%E6%AC%BE%E5%8D%95.mp4
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按钮说明

1.调整日期

调整单据的“日期”字段，一般用于审核后手工调整业务发生日期。举例：例如单据新

增时是 1 月 29 号，2 月 1 号审核完成。审核前如果没有修改日期，可以在审核后通过该按

钮调整日期；除以上手工调整跨月单据日期以外，另提供参数 CS0101（业务单据审核后，

如果业务日期所在期间不在当前期间，是否自动更新日期为当前日期），设置参数为“是”，

审核时如果已跨月，审核后自动更新日期为当前日期

收款退款单

功能说明

用于收款退回

功能路径

【财务管理】【现金银行】【收款退款单】
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关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

单据类型 包含销售退款，直接退款，销售订单工单退款，其他应收退款，业务收入退款

等；手工新增时，仅可以选择销售退款和直接退款，其他单据类型都是选单生

成的。

2.单据类型为销售退款，用于销售预收款退款或是不按订单收款（直接按客户

收款，例如批发客户不按订单收款）的情况下。

日期 该笔业务实际发生日期

部门 该笔业务发生的责任部门

付款单位类型 退款对象的分类，包含客户、供应商、人员、其他（一般用于零星收退款，不

需要指定付款往来结算）

付款单位 实际退款对象；开窗选择退款结算对象，即实际支付款项的单位，可根据所选

付款单位类型筛选过滤

销售订单号 1、 选择销售订单号，可自动带出订单的已收款金额用于退款。跟“选单-销

售订单”的操作目的一样，仅是增加操作便捷度

2、通过参数 CS0108：销售收款没有勾选预收款和意向金时，销售订单号必填，

默认 N不控制，控制非预收和意向金时销售订单号必填
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往来单位类型 往来对象的分类，包含客户、供应商、人员、其他

往来单位 财务往来查询对象，与收款单位配合使用，默认相同

项目名称 往来单位所对应的项目，受控参数 CS0099（当单据类型=销售收款或是销售收

款退款时，保存校验某些客户分类的项目名称必填，默认为空，不控制）。

使用场景：

某些客户使用项目管理，方案设计、销售报价、销售订单以及工单中可以通过

界面设置控制“项目名称”必填，但是收款单和收款退款单中无法通过界面设

置，所以增加参数控制

预收 预收款标志，仅用于预收退款统计

意向金 意向金标志；可用于分析意向金转化率；意向金客户存在已审核销售订单，即

意向金已转化

关键字说明-收款明细

字段名 字段说明

本次退款金额 应退金额

手续费 刷卡手续费

实退金额 实退金额=应退金额+手续费-现金折扣-财务损失

现金折扣 退给付款方的现金折扣

财务收益 一般指因某些原因款项不再支付；例如合同金额 1000 元，对方已付 1000 元，

因对方原因合同作废，扣除 100 元违约费，只退款 900 元。

操作步骤

[新增] —[录入业务日期、收款单位类型、收款单位等必填栏目] —[新增退款明细] —

[保存] — [审核]

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%

BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C

%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E6%94%B6%E6%AC%BE%E9%80%80%E6%AC%BE%E5%8D

%95.mp4

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E6%94%B6%E6%AC%BE%E9%80%80%E6%AC%BE%E5%8D%95.mp4
https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E6%94%B6%E6%AC%BE%E9%80%80%E6%AC%BE%E5%8D%95.mp4
https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E6%94%B6%E6%AC%BE%E9%80%80%E6%AC%BE%E5%8D%95.mp4
https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E6%94%B6%E6%AC%BE%E9%80%80%E6%AC%BE%E5%8D%95.mp4
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按钮说明

1.调整日期

调整单据的“日期”字段，一般用于审核后手工调整业务发生日期。举例：例如单据新

增时是 1 月 29 号，2 月 1 号审核完成。审核前如果没有修改日期，可以在审核后通过该按

钮调整日期；除以上手工调整跨月单据日期以外，另提供参数 CS0101（业务单据审核后，

如果业务日期所在期间不在当前期间，是否自动更新日期为当前日期），设置参数为“是”，

审核时如果已跨月，审核后自动更新日期为当前日期

付款单

功能说明

记录公司付款，例如采购付款，工资支付，安装项目付款，个人还款、水电费、社保费用、

福利费、物流费用、广告费等。

功能路径

【财务管理】【现金银行】【付款单】
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关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

单据类型 1.包含采购付款，直接付款，采购订单付款，其他应付付款，业务成本付款等；

手工新增时，仅可以选择采购付款和直接付款，其他单据类型都是选单生成的。

2.单据类型为采购付款，用于采购预付款或是不按订单付款（直接付供应商款，

不对应到采购订单）的情况。

3.采购付款支持采购预付款和采购订单付款，采购预付款后期可指定采购订单

核销（预付款减少，订单付款增加）。

日期 该笔业务实际发生日期

付款日期 真实的支付日期

承担部门 该笔业务发生的责任部门

收款单位类型 收款对象的分类，包含客户、供应商、人员、其他（不需要指定收款往来结算）

收款单位 实际收款对象；开窗选择收款结算对象，即实际被支付款项的单位，可根据所

选收款单位类型筛选过滤

往来单位类型 往来对象的分类，包含客户、供应商、人员、其他

往来单位 财务往来查询对象，与付款单位配合使用，默认相同； 例如与甲公司发生采

购业务往来，付款给乙公司，甲公司为往来单位，乙公司为付款单位）
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收款人 记录实际收款人；例如付款给零星采购供应商，金额小不单独增加供应商管理，

付款时付款人选择“其他”，就可以在此录入实际付款人名称

收款银行 记录实际收款人的开户银行

收款银行账号 记录实际收款人的银行账号

预付 预付款标志，仅用于预付款统计

期初 系统上线前付款标志；期初付款日期必须小于启用日期；

1）一般用于，上线前存在预付，但是因未确定合同型号，还未签订合同，后

续上线后正常录入采购订单，该付款通过预付核销到订单（此种情况，期初现

金银行中应扣减掉这部分付款金额）；

2）如果该部分付款，上线前签订了合同，或发货或没有发货，不统计订单往

来应付或订单付款，可统一把款项通过“期初现金银行”功能录入，不用具体

分到每一个供应商

预付金额 1、预付款：指定供应商录入付款金额（付款单.单据类型=采购付款），即没有

指定采购订单录入付款

2、预付核销：指付款单.选单按钮中选择预付款、采购订单，同时生成付款单，

减少预付款，增加采购订单付款

3、预付金额字段逻辑：预付款金额-预付核销金额

关键字说明

字段名 字段说明

费用类别 收付类型功能中“使用功能”勾选了“付款单”的类型

本次付款金额 应付金额

手续费 刷卡手续费

实付金额 实付金额=应付金额+手续费-现金折扣-财务损失

现金折扣 付款方给与的现金折扣

财务收益 一般指因某些原因款项不再支付；例如合同金额 1000 元，因质量问题，尾款

100 元不再支付，可作为财务收益冲减费用或是计入营业外收入。

费用类别 付款类别
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操作步骤

[新增] —[录入日期、付款单位类型、付款单位等必填栏目] —[新增付款明细] —[保

存] — [审核]

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6

%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5

%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E4%BB%98%E6%AC%BE%E5%8D%95.mp4

按钮说明

1.调整日期

调整单据的“日期”字段，一般用于审核后手工调整业务发生日期。举例：例如单据新

增时是 1 月 29 号，2 月 1 号审核完成。审核前如果没有修改日期，可以在审核后通过该按

钮调整日期；除以上手工调整跨月单据日期以外，另提供参数 CS0101（业务单据审核后，

如果业务日期所在期间不在当前期间，是否自动更新日期为当前日期），设置参数为“是”，

审核时如果已跨月，审核后自动更新日期为当前日期

付款退款单

功能说明

用于付款单退款

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E4%BB%98%E6%AC%BE%E5%8D%95.mp4
https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E4%BB%98%E6%AC%BE%E5%8D%95.mp4
https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E4%BB%98%E6%AC%BE%E5%8D%95.mp4
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功能路径

【财务管理】【现金银行】【付款退款单】

关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

单据类型 1.包含采购退款，直接退款，采购订单退款，其他应付退款，业务成本退款等；
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手工新增时，仅可以选择采购退款和直接退款，其他单据类型都是选单生成的。

2.单据类型为采购退款，用于采购预付款退款或是不按订单付款（直接按供应

商付款）的情况。

日期 退款日期

部门 业务发生的责任部门

收款单位类型 收款对象的分类，包含客户、供应商、人员、客商、其他（不需要指定收款往

来结算）

收款单位 开窗选择收款结算对象，即实际被支付款项的单位，可根据所选收款单位类型

筛选过滤

往来单位类型 往来对象的分类，包含客户、供应商、人员、客商、其他

往来单位 财务往来查询对象，与付款单位配合使用，默认相同； 例如与甲公司发生采

购业务往来，付款给乙公司，甲公司为往来单位，乙公司为付款单位

预付 预付款标志，仅用于预付款统计

关键字说明-退款明细

字段名 字段说明

本次退款金额 应退金额

手续费 公司承担的刷卡手续费

实退金额 实退金额=应退金额-手续费+现金折扣+财务收益

现金折扣 退给付款方的现金折扣

财务损失 一般指因某些原因款项被付款单位扣除不再退回

费用类别 付款退款类别

操作步骤

[新增] —[录入日期、付款单位类型、付款单位等必填栏目] —[新增退款明细] —[保

存] — [审核]

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6

%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E4%BB%98%E6%AC%BE%E9%80%80%E6%AC%BE%E5%8D%95.mp4
https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E4%BB%98%E6%AC%BE%E9%80%80%E6%AC%BE%E5%8D%95.mp4
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%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E4%BB%98%E6%AC%BE%E9%80%80%E6%AC%BE%E5%8D%95.mp4

按钮说明

1.调整日期

调整单据的“日期”字段，一般用于审核后手工调整业务发生日期。举例：例如单据新

增时是 1 月 29 号，2 月 1 号审核完成。审核前如果没有修改日期，可以在审核后通过该按

钮调整日期；除以上手工调整跨月单据日期以外，另提供参数 CS0101（业务单据审核后，

如果业务日期所在期间不在当前期间，是否自动更新日期为当前日期），设置参数为“是”，

审核时如果已跨月，审核后自动更新日期为当前日期

销售收款未核销

功能说明

查询销售预收款未核销到订单的收款金额，支持按客户或是业务单据两种维度查询。

1、销售预收款指收款单中单据类型=销售收款的金额（不指定订单收款）

2、核销订单指收款单中单据类型=销售单订单工单，选择销售订单和预收收款单（上述 1

中的收款单），把收款金额核销对应到销售订单上，增加订单收款，减少预收款金额（预收款跟

收款单中“预收”字段没有关系，只要不是收款指定到订单，都算预收款）

3、未核销金额=1 中的收款金额-2 中的核销金额

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E4%BB%98%E6%AC%BE%E9%80%80%E6%AC%BE%E5%8D%95.mp4
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功能路径

【财务管理】【现金银行】【销售收款未核销】
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费用报销

费用报销

功能说明

费用报销是指企业日常经营活动中，发生各项经营性支出，业务经办部门和人员在业务发生

取得原始凭据后，按规定的审批程序办理的经费结算报销活动。协助经办人员严格管控各项经费

支出标准，流程审批提高经营费用使用效率、确保支出的合理合规，以保障企业日常运营，涉及

差旅费、运费、员工福利、税费等。

功能路径

【财务管理】【费用报销】【费用报销】
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关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

申请部门 费用报销单发生的实际部门或经办部门

申请人 费用报销单审核人员，默认等于当前操作员，可修改，开窗列表信息来源通讯

录

收款单位类型 费用报销单收款人分类，包含客户、供应商、人员、其他

收款单位 费用报销单收款人，默认当前操作员，可修改，开窗选择收款结算对象，即收

款人，实际被支付款项的单位或个人，可根据所选收款单位类型筛选过滤

收款银行名称 根据选择的收款单位带出收款银行信息（客户，供应商，通讯录中可以维护客

商默认的银行信息，提醒注意要勾选银行信息中的“默认”），可手工编辑

收款银行账号 根据选择的收款单位带出收款银行信息（客户，供应商，通讯录中可以维护客

商默认的银行信息，提醒注意要勾选银行信息中的“默认”），可手工编辑

收款人 费用报销单收款单位与实际收款人不同时使用，记录收款人名称，手工录入

承担部门 该笔业务发生的责任部门

往来单位类型 费用报销单挂往来单位或个人分类，包含客户、供应商、人员、其他

往来单位 财务往来查询对象，与付款单位配合使用，默认相同；特殊情况下，可以跟收

款单位不同，例如跟供应商 A 挂往来，钱付给供应商 B
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关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

费用类别 费用报销项目名称，如交通费、住宿费、人员工资等；收付类型功能中“使用

功能”勾选了“费用报销”的类型

承担部门 默认等于单头承担部门，当该费用实际承担部门与单头不同时，手动修改；一

般用于一个报销单多笔费用由不同部门承担的情况。

操作步骤

[新增] —[录入申请日期、付款单位类型、付款单位等必填栏目] —[新增费用报销明

细] —[保存] — [审核]

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%

9C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E

6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E8%B4%B9%E7%94%A8%E6%8A%A5%E9%94%80.mp4

项目费用

项目费用

功能说明

该功能用于项目费用结算，如安装维保师傅计件工资、保洁费、打孔费、远程安装费、设计

师佣金、外包安装费等等。

项目费用需核算到销售订单或工单或客户，用于按订单、工单或客户归集费用，为销售毛利

核算提供必要的数据源。销售毛利=设备收入+安装费收入-设备成本-项目费用，其中项目费用就

是在此功能录入。

对于外部服务费，如在采购订单中录入了外包合同（采购订单中勾选“外包”字段），对应

的外包费用申请，需在此录入，选择采购订单号即可对应到外包合同，实际付款时在根据项目费

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%


江苏目网络科技有限公司 用户操作手册

27

用生成付款单。

功能路径

【财务管理】【项目费用】【项目费用】
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关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

日期 该笔业务实际发生日期

客户名称 项目发生所属客户，可手工指定也可以由销售订单，工单关联带入

终端客户名称 最终服务客户名称，如批发、带货安装、独立承拦安装售后业务，客户名称为

舒适家销售公司（销售单位），终端客户为具体的安装服务对象名称

终端客户地址 最终服务客户地址，如批发、带货安装、独立承拦安装售后业务，客户名称为

舒适家销售公司（销售单位），终端客户为具体的安装服务地址

销售订单 项目费用归属销售订单，作为销售订单费用成本来源

承担部门 该笔业务发生的责任部门

收款单位类型 项目费用收款人分类，包含供应商、人员

收款单位 项目费用收款人，默认当前操作员，可修改，开窗选择收款结算对象，即收款

人，实际被支付款项的单位或个人，可根据所选收款单位类型筛选过滤

收款银行名称 根据选择的收款单位带出收款银行信息（客户，供应商，通讯录中可以维护客

商默认的银行信息，提醒注意要勾选银行信息中的“默认”），可手工编辑

收款银行账号 根据选择的收款单位带出收款银行信息（客户，供应商，通讯录中可以维护客

商默认的银行信息，提醒注意要勾选银行信息中的“默认”），可手工编辑

收款人 项目费用收款单位（即收款人）与实际收款人不同时使用，记录收款人名称，

手工录入

往来单位类型 项目费用挂往来单位或个人分类，包含供应商、人员

往来单位 财务往来查询对象，与付款单位配合使用，默认相同

发票类别 收到的发票类别，例如收到外包施工队提供的发票，用于计算抵扣税额

税率 发票税率，默认为 0；

1.为 0 时，单身的税额为 0；

2.如果税额不为 0且发票类别为空，默认按照可抵扣方式计算税额；

3.如果税额不为 0且发票类别不为空，按照发票类别的“是否可抵扣”标志计

算税额

采购订单号 选择外包采购订单；该类型项目费用不影响往来（采购订单已增加了供应商应
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付），录入此功能只是用于把费用挂到对应的销售订单上，增加销售订单成本，

核算销售毛利

外包 只读；用于标识是否为“外包合同”费用

关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

费用类别 项目费用名称，如安装维保师傅计件工资、保洁打孔费用、设计师佣金、外包

安装费等；收付类型功能中“使用功能”勾选了“项目费用”的类型

承担部门 默认等于单头承担部门，当该费用类别实际承担部门与单头不同时，手动修改

操作步骤

[新增] —[录入日期、客户名称、付款单位类型、付款单位等必填栏目] —[新增付款

明细] —[保存] —[审核]

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%

BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C

%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E9%A1%B9%E7%9B%AE%E8%B4%B9%E7%94%A8.mp4

业务收入

业务收入

功能说明

用于主营业务收入以外的其他收入管理，如售卖废铜收入、房租收入、罚款、供应商返利、

客户返利（红字）等。

比如房租收入，可能会影响两方面经营数据，分别是现金流和其他收入，此时需要在“收款

单”和“收入单”两个功能同时登记，分别影响现金银行汇总表和利润表。

如果是其他应收还款的实际到款，则只需要在 “收款单”登记，与收入无关。
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如果是供应商返利（非现金），则只需要在“收入单”中登记，无需在“收款单”中登记；

如果是供应商返利（现金），则需要在“收入单”“收款单”同时登记。

注：银行利息不作为收入，只需要做“收款单”登记，总账分录直接冲减财务费用。

功能路径

【财务管理】【业务收入】【业务收入】



江苏目网络科技有限公司 用户操作手册

31

关键字说明

字段名 字段说明

日期 该笔业务实际发生日期

部门 该笔业务发生的责任部门

往来单位类型 往来对象的分类，包含客户、供应商、人员、其他

往来单位 往来对象；开窗选择往来结算对象，可根据所选往来单位类型筛选过滤

付款单位类型 付款单位的分类，包含客户、供应商、人员、客商、其他

付款单位 实际付款单位

操作步骤

[新增] —[录入日期、往来单位类型、往来单位等必填栏目] —[收入明细] —[保存]

— [审核]

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6

%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5

%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E4%B8%9A%E5%8A%A1%E6%94%B6%E5%85%A5.mp4

业务成本

业务成本

功能说明

用于主营业务成本以外的其他成本管理，视为营业外支出。
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功能路径

【财务管理】【业务成本】【业务成本】

关键字说明

字段名 字段说明

日期 该笔业务实际发生日期
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部门 该笔业务发生的责任部门

往来单位类型 往来对象的分类，包含客户、供应商、人员、客商、其他

往来单位 往来对象；开窗选择往来结算对象，可根据所选往来单位类型筛选过滤

收款单位类型 收款对象的分类，包含客户、供应商、人员、其他

收款单位 收款单位

操作步骤

[新增]—[录入日期、往来单位类型、往来单位等必填栏目]—[成本明细]—[保存] —[审核]

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9

C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%

89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E4%B8%9A%E5%8A%A1%E6%88%90%E6%9C%AC.mp4

往来调整

销售应收调整

功能说明

用于销售业务发生过程中涉及客户应收调整，如以旧换新、项目赔款、扣培训费、扣运费、

打款零头抹平等。

如以旧换新业务，调整减少应收账款，或是代垫运费，增加客户应收账款
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功能路径

【财务管理】【往来调整】【销售应收调整】

关键字说明

字段名 字段说明

调整日期 该笔业务实际发生日期

调整项目 例如以旧换新，代垫运费，代扣培训费等等

销售订单 调整销售订单，非必填；录入后，调整订单应收，销售订单列表中会体现出来，
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同步调整了客户往来

客户 调整客户；当销售订单不为空时，自动带入客户；当销售订单为空时，选择客

户，往来调整挂到客户上，跟销售订单没有关系，在往来查询中可以按客户查

看往来

调整金额 金额大于 0时，增加应收账款；金额小于 0 时，减少应收账款

操作步骤

[新增]—[录入调整日期、往来单位类型、往来单位等必填栏目]—[保存] —[审核]

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%

9C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%

8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E9%94%80%E5%94%AE%E5%BA%94%E6%94%B6%E8%B0%83%E6%95%B

4.mp4

采购应付调整

功能说明

用于采购业务发生过程中涉及供应商应付调整，如代垫运费、残次品让价、往来账异常调整等等，

增减应付账款、主营业务成本

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E9%94%80%E5%94%AE%E5%BA%94%E6%94%B6%E8%B0%83%E6%95%B4.mp4
https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E9%94%80%E5%94%AE%E5%BA%94%E6%94%B6%E8%B0%83%E6%95%B4.mp4
https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E9%94%80%E5%94%AE%E5%BA%94%E6%94%B6%E8%B0%83%E6%95%B4.mp4
https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E9%94%80%E5%94%AE%E5%BA%94%E6%94%B6%E8%B0%83%E6%95%B4.mp4
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功能路径

【财务管理】【往来调整】【采购应付调整】

关键字说明

字段名 字段说明

调整日期 该笔业务实际发生日期
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调整项目 例如代垫运费、残次品打折等等

调整金额 金额大于 0时，增加应付账款；金额小于 0 时，减少应付账款

供应商 往来调整供应商

操作步骤

[新增]—[录入调整日期、往来单位类型、往来单位等必填栏目]—[保存] —[审核]

其他应收

其他应收

功能说明

用于记录借给其他人钱、投标保证金、个人员工借款（备用金）、代垫运费等等

例如借给其他人钱，借出时使用该功能登记，归还时使用“收款单”功能登记
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功能路径

【财务管理】【其他应收】【其他应收】

关键字说明

字段名 字段说明

日期 该笔业务实际发生日期

收款单位类型 其他应收收款人分类，包含客户、供应商、人员、其他

收款单位 其他应收收款人，默认当前操作员，可修改，开窗选择收款结算对象，即收款

人，实际被支付款项的单位或个人，可根据所选收款单位类型筛选过滤

收款银行名称 根据选择的收款单位带出收款银行信息（客户，供应商，通讯录中可以维护客

商默认的银行信息，提醒注意要勾选银行信息中的“默认”），可手工编辑

收款银行账号 根据选择的收款单位带出收款银行信息（客户，供应商，通讯录中可以维护客

商默认的银行信息，提醒注意要勾选银行信息中的“默认”），可手工编辑

收款人 其他应收收款单位（即收款人）与实际收款人不同时使用，记录收款人名称，

手工录入

往来单位类型 其他应收挂往来单位或个人分类，包含客户、供应商、人员、其他

往来单位 财务往来查询对象，与付款单位配合使用，默认相同
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操作步骤

[新增]—[录入日期、付款单位类型、付款单位等必填栏目]—[保存] —[审核]

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6

%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5

%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E5%85%B6%E4%BB%96%E5%BA%94%E6%94%B6.mp4

其他应付

其他应付

功能说明

用于记录向别人借钱、向第三方收取保证金

例如向别人借钱，收到钱以后使用该功能登记，归还时使用“付款单”功能登记

功能路径

【财务管理】【其他应付】【其他应付】
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关键字说明

字段名 字段说明

日期 该笔业务实际发生日期

付款单位类型 其他应付收款人分类，包含客户、供应商、人员、其他

付款单位 其他应付收款人，默认当前操作员，可修改，开窗选择付款结算对象，即收款

人，实际被支付款项的单位或个人，可根据所选付款单位类型筛选过滤

付款银行名称 根据选择的付款单位带出付款银行信息（客户，供应商，通讯录中可以维护客

商默认的银行信息，提醒注意要勾选银行信息中的“默认”），可手工编辑

付款银行账号 根据选择的付款单位带出付款银行信息（客户，供应商，通讯录中可以维护客

商默认的银行信息，提醒注意要勾选银行信息中的“默认”），可手工编辑

付款人 其他应付付款单位（即收款人）与实际收款人不同时使用，记录收款人名称，

手工录入

往来单位类型 其他应付挂往来单位或个人分类，包含客户、供应商、人员、其他

往来单位 财务往来查询对象，与付款单位配合使用，默认相同；
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操作步骤

[新增]—[录入日期、付款单位类型、付款单位等必填栏目]—[保存] —[审核]

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%

9C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%

8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E5%85%B6%E4%BB%96%E5%BA%94%E4%BB%98.mp4

固定资产

资产卡片

功能说明

对一个会计核算单位所拥有的固定资产分类登记后，采用卡片登记的方式，对固定资产进行

较为直接的、明白的方式，将固定资产的详细信息登记到卡片上，卡片上所反映的的内容就是固

定资产卡片信息。

功能路径

【财务管理】【固定资产】【资产卡片】
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关键字说明

字段名 字段说明

资产名称 实物资产的名称。

取得成本 实物资产的成本金额

资产净值 资产净值=资产原值-累计折旧

预计残值 根据资产类别适用的残值类型不同来处理：残值类型为百分比时，预计残值=

资产原值×净残值比率

预计使用期数 自动带入资产类别设置期数，支持手工修改

资产位置 实物资产的存放位置。

资产类别 实物资产所属的资产类别。

资产规格 实物资产的规格型号。

取得日期 实物资产获得日期

可抵扣税额 实物资产可用来抵扣的税额，手动输入

累计减值准备 新增卡片时，录入建卡时的累计减值准备额，累计减值准备是个变动值，每次

新增的累计减值准备都会更新至对应的卡片中。始终保持的是最新的累计减值

额。

折旧方法 根据资产类别自动带出
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已计提期数 新增卡片时，录入建卡时的累计已使用期间数。累计使用期间数是个变动值，

每期计提折旧成功会自动增加一期。

供应商 实物资产的供应商。

资产性质 一般包括“固定资产”、“无形资产”

变动方式 实物资产的取得方式。

资产原值 资产原值=取得成本-可抵扣税额

账面价值 账面价值=资产净值-累计减值准备

最近计提期间 最近一次计提时间

制造商 实物资产的制造厂商，手动填写

卡片编码 资产卡片的编号，具有唯一性，手动填写

资产数量 实物资产的数量。

开始使用日期 实物资产的开始使用日期，建议小于等于资产的入账日期。

累计折旧 新增卡片时，录入建卡时的累计折旧额。累计折旧是个变动值，每期折旧额都

会更新至对应的卡片中累计折旧。始终保持的是最新的累计折旧额。

净残值率 根据资产类别自动带出，可手动修改

条形码 手工录入资产的条形码。

使用部门 资产的使用部门。

分配比例 资产使用部门在所有使用部门所占比例，是折旧费用分配的依据。

开始日期 使用该资产的开始日期，默认显示开始使用日期。

结束日期 使用该资产的结束日期，系统计算，取资产预计使用期间最后一期的结束日期。

折旧计入费用 勾选后，当前资产的折旧金额可统计到“利润表”功能中（折旧金额在“资产

折旧”功能录入）

操作步骤

[新增]—[录入资产名称、资产类别等必填栏目]—[保存] —[审核]

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%

BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C

%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E8%B5%84%E4%BA%A7%E5%8D%A1%E7%89%87.mp4
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资产变更

功能说明

用于对资产的取得成本、累计折旧、累计减值准备等数值的变更

功能路径

【财务管理】【固定资产】【资产变更】
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关键字说明

字段名 字段说明

业务日期 资产变更的调整日期

变更原因 此次调整的原因，手动填写

资产编码 所选资产卡片所对应的编码

原取得成本 自动取值原取得成本

变更后取得成本 目标取得成本，手动输入

取得成本变更差异 取得成本变更差异=变更后取得成本-原取得成本

原累计折旧 自动取值原累计折旧

变更后累计折旧 目标累计折旧，手动输入

累计折旧变更差异 累计折旧变更差异=变更后累计折旧-原累计折旧

原累计减值准备 自动取值原累计减值准备

变更后累计减值准备 目标累计减值准备，手动输入

累计减值准备变更差异 累计减值准备变更差异=变更后累计减值准备-原累计减值准备

原净残值率% 自动取值原净残值率%

变更后净残值率% 目标净残值率%，手动输入

原预计残值 自动取值原预计残值

变更后预计残值 目标预计残值，手动输入

预计残值变更差异 预计残值变更差异=变更后预计残值-原预计残值

原预计使用期数 自动取值原预计使用期数

变更后预计使用期数 目标预计使用期数，手动输入

操作步骤

[新增]—[填写业务日期、变更原因，选择目标资产卡片在相应变更栏目输入调整数据]

—[保存] —[审核]

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%

BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C
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%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E8%B5%84%E4%BA%A7%E5%8F%98%E6%9B%B4.mp4

资产折旧

功能说明

用于对资产折旧的记录

功能路径

【财务管理】【固定资产】【资产折旧】
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关键字说明

字段名 字段说明

业务日期 资产变更的调整日期

资产编码 根据资料卡片信息自动带入

资产名称 根据资料卡片信息自动带入

资产规格 根据资料卡片信息自动带入

计量单位 根据资料卡片信息自动带入

本期折旧 本期折旧金额，手动输入

备注 备注信息，手动输入

操作步骤

[新增]—[填写业务日期、选择目标资产卡片输入折旧金额]—[保存] —[审核]

http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E

9%A2%91%E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E8%

B5%84%E4%BA%A7%E6%8A%98%E6%97%A7%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%89202

10809V1.1.mp4
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资产处置

功能说明

用于对资产处置的记录，例如资产出售，资产报废等等

功能路径

【财务管理】【固定资产】【资产处置】
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关键字说明

字段名 字段说明

变动方式 开窗选择

业务日期 资产变更的调整日期

处置原因 处置原因信息，手动输入

资产编码 根据资料卡片信息自动带入

资产名称 根据资料卡片信息自动带入

资产规格 根据资料卡片信息自动带入

计量单位 根据资料卡片信息自动带入

处置金额 本次处置金额，手动输入

备注 备注信息，手动输入

操作步骤

[新增]—[填写业务日期、选择目标资产卡片输入处置金额]—[保存] —[审核]

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%

BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C

%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E8%B5%84%E4%BA%A7%E5%A4%84%E7%BD%AE.mp4

销售返利

销售返利

功能说明

登记给客户的返利，减少客户的应收账款。返利分为两种：一种是现金返利，另一种是在客

户订货时抵减货款。该功能适用于抵减货款的业务场景。

一次性登记给予返利，减少客户应收账款，可在后续销售业务开展过程中，分次登记已使用

的返利金额，统计还有多少返利未使用。
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功能路径

【财务管理】【销售返利】【销售返利】

关键字说明

字段名 字段说明

基本信息
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客户名称 给予返利的客户

返利类型 开窗从 “收付类型”功能中选择，使用功能包含“销售返利”的类型

业务日期起 返利产生的业务时间范围

业务日期止 返利产生的业务时间范围

应付返利 给予客户的返利金额

返利使用

销售订单 使用返利的销售订单

使用金额 每次订货使用的返利金额

操作步骤

[新增]—[录入客户，应付返利等必填栏目]—[保存] —[审核]

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%

BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C

%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E9%94%80%E5%94%AE%E8%BF%94%E5%88%A9.mp4

采购返利

采购返利

功能说明

登记供应商给的返利，减少供应商的应付账款。返利分为两种：一种是现金返利，另一种是

在采购订货时抵减货款。该功能适用于抵减货款的业务场景。

一次性登记给予返利，减少供应商应付账款，可在后续销售业务开展过程中，分次登记已使

用的返利金额，统计还有多少返利未使用。
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功能路径

【财务管理】【采购返利】【采购返利】

关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

供应商名称 给予返利的供应商
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返利类型 开窗从 “收付类型”功能中选择，使用功能包含“采购返利”的类型

业务日期起 返利产生的业务时间范围

业务日期止 返利产生的业务时间范围

应收返利 供应商给予的返利金额

关键字说明-返利使用

字段名 字段说明

采购订单 使用返利的采购订单

使用金额 每次订货使用的返利金额

操作步骤

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6

%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5

%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E9%87%87%E8%B4%AD%E8%BF%94%E5%88%A9.mp4

待摊费用

待摊费用摊销

功能说明

用于长期待摊费用多期分摊
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功能路径

【财务管理】【待摊费用】【待摊费用摊销】

操作步骤

[新增]—[录入日期、费用类别、应摊销金额、摊销日期起、摊销日期止等必填栏目] —[录

—[保存] —[审核]
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功能按钮说明

1.摊销

点击“摊销”按钮，录入摊销金额，对当前选中摊销费用进行摊销

2.批量摊销

点击“批量摊销”按钮，点击确定后对按钮弹窗中所显示年度月份需要摊销的待摊费用进行批量

摊销

3.调整

点击“调整”按钮，调整应摊销金额、摊销日期起、摊销日期止、承担部门等；摊销日期不能小

于等于已经发生过摊销的年月

报表分析

操作视屏

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E
6%89%8B%E5%86%8C/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6
%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E6%8A%A5%E8%A1%A8%E5%88%86%E6%9E%90.mp4

往来明细(订单)

功能说明

客户，供应商，人员的往来应收、应付交易明细，对于销售和采购业务来说，以销售订单和

采购订单为应收、应付分析维度。例如销售业务，销售订单增加应收金额，销售收款减少应收金

额。



江苏目网络科技有限公司 用户操作手册

56

功能路径

【财务管理】【报表分析】【往来明细(订单)】

筛选条件说明

1.往来单位类型可选：客户，供应商，人员

2.当往来单位类型为客户时，查询维度为应收；当往来单位类型为供应商时，查询维度为应

付；当为人员时，可以选择应收或应付
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3.包含其他应收应付：其他应收包含：其他应收单，业务收入

其他应付包含：其他应付单，费用报销单，业务成本

销售订单，采购订单，项目费用，销售应收调整，采购返利，销售返利等作为应收、应付

默认查询

4.显示项目：对于订单来说，项目就是“物料信息”；对于收款，其他应收应付，费用报销

功能来说，项目就是“费用项目”

往来汇总(订单)

功能说明

客户，供应商，人员的往来应收、应付交易汇总分析。与往来明细(订单)功能，一个是明细，

一个是汇总

功能路径

【财务管理】【报表分析】【往来汇总(订单)】
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往来明细(出入库)

功能说明

客户，供应商，人员的往来应收、应付交易明细，对于销售和采购业务来说，以出库单和入库单

为应收、应付分析维度。例如销售业务，出库增加应收金额（客户不为空），销售收款减少应收

金额。与往来明细(订单)的区别，只是在销售、采购业务中，一个以“订单”立账，增加应收、

应付，一个以“出库单/入库单”立账，增加应收，应付

功能路径

【财务管理】【报表分析】【往来明细(出入库)】
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往来汇总(出入库)

功能说明

客户，供应商，人员的往来应收、应付交易汇总分析。与往来明细(出入库)功能，一个是明细，

一个是汇总

功能

路径

【财务管理】【报表分析】【往来汇总(出入库)】
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其他往来明细

功能说明

查询其他应收、其他应付往来明细情况，包含个人往来、客户和供应商的其他往来（非采购和销

售往来），包含：费用报销（其他应付）、其他应收、其他应付、业务收入（其他应收）、业务成

本（其他应付）、收款单（非销售收款和直接收款）、付款单（非采购付款和直接付款）功能
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功能路径

【财务管理】【报表分析】【其他往来明细】

其他往来汇总

功能说明

查询其他应收、其他应付往来汇总情况，包含个人往来、客户和供应商的其他往来（非采购和销

售往来），包含：费用报销、其他应收、其他应付、业务收入、业务成本功能
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功能路径

【财务管理】【报表分析】【其他往来汇总】
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资金头寸

功能说明

公司资金一览表，包含期初，本期收、支及余额

功能路径

【财务管理】【报表分析】【资金头寸】
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资金日记账

功能说明

资金收、支明细记录，每日汇总小计

功能路径

【财务管理】【报表分析】【资金日记账】
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操作步骤

http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%

E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%8A%A5%E8%A1%A8%E

5%88%86%E6%9E%90%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210809V1.1.mp4

利润表

功能说明

公司利润表，包含收入，支出和毛利，都为无税金额且查询单据都为已审核单据

收入类：

1.出库收入

1）设备收入：出库单/出库退货单物料（客户不为空且物料种类<>费用、折扣的物料）无

税销售金额

2）费用收入：出库单/出库退货单物料（客户不为空且物料种类=费用的物料）无税销售金

额

3）折扣收入：出库单/出库退货单物料（客户不为空且物料种类=折扣的物料）无税销售金

额

2.工单收入：售后工单中的应收金额

3.商品收入

1）盘盈收入：盘盈单中的盘盈金额

2）其他入库：入库单中供应商为空的入库单无税金额

3）调拨差价：差价调拨出库单中，差价=无税金额-成本金额

4.其他业务收入：业务收入功能中按费用类别汇总列示

5.调整收入：销售应收调整功能中的调整金额(无税)

6.其他收款：收款单/收款退款单中单据类型为“直接收款/其他应收收款/直接退款/其他

应收退款”且费用类别勾选了“其他收款收入”的应收金额（收款单明细行中的费用类别在收付

类型功能中勾选了“其他收款收入”标识）

7.采购返利：采购返利功能中录入的返利金额（无税）

http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%8A%A5%E8%A1%A8%E5%88%86%E6%9E%90%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210809V1.1.mp4
http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%8A%A5%E8%A1%A8%E5%88%86%E6%9E%90%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210809V1.1.mp4
http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%8A%A5%E8%A1%A8%E5%88%86%E6%9E%90%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210809V1.1.mp4
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支出类：

1.出库收入

1）出库收入：出库单成本

2.商品成本

1）盘亏支出：盘亏单中的成本金额

2）其他出库：出库单中客户为空的出库单无税金额（不是成本金额）

3）调拨差价：差价调拨出库单中，差价=无税金额-成本金额

3.其他业务成本：业务成本功能中按费用类别汇总列示

4.采购成本调整：采购应付调整中无税调整金额

5.费用报销：费用报销功能中按费用类别汇总列示

6.其他付款：付款单/付款退款单中单据类型为“直接付款/其他应付付款/直接退款/其他

应付退款”的应付金额且费用类别勾选了“其他付款成本”的应付金额（付款单明细行中的费用

类别在收付类型功能中勾选了“其他付款成本”标识）

7.销售返利：销售返利功能中录入的返利金额（无税）

8.待摊费用：待摊费用功能中每期分摊金额会作为费用统计在利润表中；待摊费用付款

时，费用类别需在“收付类型”中勾选“待摊费用”，勾选后付款金额不会统计到利润表

9.资产折旧费用：资产卡片中勾选“折旧计入费用”的资产登记的资产折旧费用（不勾选，

不统计）

毛利：

收入类-成本类
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功能路径

【销售管理】【报表分析】【利润表】

操作步骤

[查询]

http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%9

5%99%E7%A8%8B2021/%E9%94%80%E5%94%AE%E7%AE%A1%E7%90%86/10-13%E5%88%A9%E6%B6%A6%E8%A
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1%A8.mp4

净资产分析

功能说明

净资产数据由定时任务每天凌晨更新数据，所以无法查询实时，只能查询截止前一天的净资

产情况，取数逻辑如下：

1、资产包含：

1）货币资金：资金头寸中所有结算方式的余额

2）存货：库存结余金额

3）应收账款：往来查询(出入库)功能中往来类型=客户的应收账款合计，不包含其他应收

的客户应收余额

4）其他应收款：其他应收功能中未收款的金额，不包含往来单位类型=其他的单据

5）固定资产：资产卡片中的账面价值合计（扣除折旧后的资产剩余价值）

6）待摊费用：待摊费用余额

7）业务收入应收：业务收入功能中未收款的金额，不包含往来单位类型=其他的单据

2、负债包含：

1）应付账款：往来查询(出入库)功能中往来类型=供应商的应付账款余额，不包含其他应

收的供应商应付余额

2）其他应付款：其他应付功能中未付款的金额，不包含往来单位类型=其他的单据

3）费用报销应付：费用报销未付金额，不包含往来单位类型=其他的单据

4）项目费用应付：项目费用未付金额，不包含往来单位类型=其他的单据

5）业务成本应付：业务成本功能中未付款的金额，不包含往来单位类型=其他的单据

3、净资产：资产-负债
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【财务管理】【报表分析】【净资产分析】
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