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库存管理

库存管理，涉及销售出库、销售退货、采购入库、采购退货、库存预留、调拨、借用、盘点、

组装、拆分、成本调整、费用分摊、物料出库成本计算。

业务流程
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公共数据

编码规则

功能说明

该功能用于库存模块各业务功能单号的生成规则设置。分为自动编码和手动编码两种，默认

为自动生成。自动编码组成的要素为：前缀常量、前缀日期、流水号、流水号位数、下一位流水

号；手动编码则不需要设置规则，需在业务功能手工录入单号。

功能路径

【库存管理】【公共数据】【编码规则】
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关键字说明

字段名 字段说明

业务功能 业务分类，用于区别各业务类型不同的编码规则

前缀常量 编码开始的组成部分，便于识别单号所属的业务功能，通常由一位或多位字母

组成，如销售订单功能使用【XSDD】作为前缀常量

前缀日期 编码中如需要使用日期作为编码的组成部分，则可设置日期格式，分为年、年

月、年月日三种格式，如销售订单 XS202010080001,其中 20201008 为年月日日

期格式

流水号位数 单号数字部分的位数，如 00001、00002...

下一位流水号 设置流水号起点数值，系统初始化后通常以 1开始，若存在批量导入历史数据，

则需设置导入数据最大号+1

操作步骤

[选择公司信息]—[维护编码规则]—[保存]

http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%9

5%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E7%BC%96%E7%A0%81%E8%A7%84%

E5%88%99%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210811V2.1.mp4

http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E7%BC%96%E7%A0%81%E8%A7%84%E5%88%99%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210811V2.1.mp4
http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E7%BC%96%E7%A0%81%E8%A7%84%E5%88%99%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210811V2.1.mp4
http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E7%BC%96%E7%A0%81%E8%A7%84%E5%88%99%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210811V2.1.mp4
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账龄期设置

功能说明

通过自定义设置不同时间段，用以观察库存商品在对应间隔时间内的流动性等情况

功能路径

【库存管理】【公共数据】【账龄期设置】
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关键字说明

字段名 字段说明

账龄名称 账龄名称

账龄期 具体账龄期间分类，如：第一账龄期、第二账龄期...

账龄天数 每个账龄期间对应的时间天数

操作步骤

[填写账龄名称]—[维护账龄天数]—[保存]

http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%9

5%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E8%B4%A6%E9%BE%84%E6%9C%9F%

E8%AE%BE%E7%BD%AE%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210813V2.1.mp4

信用出库申请

功能说明

当启用“客户信用政策”（路径：销售管理-公共数据）且出库时回款比例低于信用政策中设置

的比例时，无法正常出库，此时可以新增一笔“信用出库申请”，申请单审核通过后该销售订单

可以正常出库

http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E8%B4%A6%E9%BE%84%E6%9C%9F%E8%AE%BE%E7%BD%AE%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210813V2.1.mp4
http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E8%B4%A6%E9%BE%84%E6%9C%9F%E8%AE%BE%E7%BD%AE%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210813V2.1.mp4
http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E8%B4%A6%E9%BE%84%E6%9C%9F%E8%AE%BE%E7%BD%AE%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210813V2.1.mp4
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功能路径

【库存管理】【公共数据】【信用出库申请】
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关键字说明

字段名 字段说明

回款比例% 回款比例是根据“信用政策”中设置的管控对象及统计维度

来统计的，公式如下：

1、管控对象为“客户”且统计维度为“订单应收”时，回款

比例%=客户（回款金额+销售返利金额+客户信用额度）/（客

户订单金额+客户销售应收调整单金额+期初订单应收）*100

（这里的回款、返利、信用额度和调整金额都只需要对应到

客户，不需要指定到订单）

2、管控对象为“客户”且统计维度为“出库应收”时，回款

比例%= 客户（回款金额+销售返利金额+客户信用额度）/(已

出库金额+本次出库金额+期初出库应收+销售应收调整金

额)*100

3、管控对象为“订单”且统计维度为“订单应收”时，回款

比例%=当前订单（回款金额+销售返利金额+客户信用额度）/

当前订单（订单金额+销售应收调整金额）*100（这里的回款、

返利、信用额度和调整金额都只需要对应到订单）

本次出库金额 本次出库的含税总金额

已回款总额 已录入收款总金额（已审核收款单）

已出库总额 已录入出库总金额（除本单外的其他相同客户的出库单包含

未审核出库单，退货单只包含已审核的单据）

期初出库应收 期初销售应收功能中录入的期初出库应收金额

订单总额 销售订单金额

期初订单应收 期初销售应收功能中录入的期初订单应收金额

调整金额 销售应收调整功能中录入的相同客户（或订单）的调整金额；

如果信用政策设置管控对象为“订单”，则取订单对应的调

整金额

返利金额 销售返利功能中录入的相同客户（或订单）的返利功能；
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如果信用政策设置管控对象为“订单”，则取订单对应的返

利金额

信用额度 客户信用额度功能中分配给客户或是销售订单的额度；如果

信用政策设置管控对象为“订单”，则取订单对应的信用额

度

超额出库 根据信用政策设置不同，超额出库计算逻辑：

1、 管控对象为“客户”且统计维度为“订单应收”时，超

额出库=该客户的（订单金额+期初订单应收+调整金额）

* 信用政策出库到款比例 – 客户收款金额 - 信用额

度 - 返利金额

2、 管控对象为“客户”且统计维度为“出库应收”时，超

出额度=该客户的（出库金额（包含所有未审核出库单，已

审核退货单）+期初出库应收+调整金额）* 信用政策出库

到款比例- 客户收款金额 - 信用额度- 返利金额

3、 管控对象为“订单”且统计维度为“订单应收”时，超

出额度=当前订单的订单金额+期初订单应收+调整金额）

* 信用政策出库到款比例- 订单收款金额 - 信用额度-

返利金额（调整金额、信用额度和返利金额都要对应上

当前订单）

操作步骤

[填写销售订单]—[审核说明]—[保存]—[审核]

标准出入库
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出库单

功能说明

出库单用于：

1）销售出库：根据销售订单出库或是手工录入销售出库；销售出库支持库存预留，保存或

是某个流程节点自动预留库存，减少库存可用数量，例如客户全款付清后，商品暂未配送发货，

为避免多发货给其他客户造成该客户到时间无货可发，可使用预留功能，预留后减少库存可用数

量，超出可用数量的其他客户的出库单不允许保存。

2）辅材出库：选择销售订单号并指定辅材物料。辅材一般不在销售订单中录入，但是成本

需要归纳到销售订单，可在出库单中指定销售订单号，手工选择材料，出库单审核后物料成本即

归集到了该销售订单上。

3）配件出库：选择维保工单并指定维修配件物料。维保工单列表中可查询维保收入、师傅

工资结算以及配件成本，可方便计算出维保毛利。

4）其他出库：例如办公用品出库等等，跟客户没有关系，公司内部物料出库。

功能路径

【库存管理】【标准出入库】【出库单】
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关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

单据类型 库存单据类型功能中“交易类型”=标准出库的单据类型

销售订单号 1.用于辅材出库，一般来说辅材不包含在销售订单中，但是辅材成本需要归

集到销售订单。所以出库单中指定销售订单，会把出库物料的成本归集到销

售订单。

2.对于销售订单中的物料出库，点击“选单”按钮，依据销售订单出库，一

个销售订单可以多次出库，出库数量合计会控制小于等于销售订单需求量。

点击选单按钮生成的出库单，销售订单号不需要选择，会自动关联到销售订

单上。

工单号 用于维保配件出库，指定维保工单，选择配件物料；维保工单中可查询维保

毛利（维保收入-师傅结算公司-配件成本）

客户名称 销售出库时，客户必填；其他出库时，客户不需填写

送货地址 送货地址默认等于客户地址，对于有些客户来说，送货地址可能有多个，此

时可以手工编辑送货地址

价格表 价格表是为明细行物料带出价格、预估成本、建议价格的默认值

1.选单销售订单生成出库单时，带值销售订单中的价格表
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2.手工录入出库单时，优先带值客户的价格表（客户功能中录入）

3. 手工录入出库单时，如果客户中没有指定价格表，根据参数配置带值公司、

部门、地区有效价格表；如果有多个有效价格表，默认不带值，必须手工选

择一个

关键字说明-明细

字段名 字段说明

物料编码 库存物料和费用类物料都可以出库，但是费用类物料不增减库存，只影响客

户应收金额。

数量 1、“仓库”功能中没有勾选“允许负库存”时，出库单保存时校验操作后的

库存数量大于等于 0；

2、选单生成的出库单，数量必须小于等于来源单据数量。例如销售订单数量

3，分两次出库，两次出库合计数量必须小于等于 3.

含税价格 当选单销售订单生成时，带值销售订单中的价格、金额、建议金额、预估成

本；当手工录入出库单时，优先按照价格表赋默认值(默认建议价格)，当价

格表为空且是分销客户时，按照参数配置取值分销客户最新售价

含税金额 含税价格*数量

无税价格/无税

金额/税额

根据“财务页签”中配置的发票类型和明细行中的税率，计算无税价格、无

税金额和税额；当“财务页签”中发票类别为空时，按照“可抵扣”的方式

计算无税价格/无税金额/税额

成本不计算 出库成本计算方法包含，月加权平均，移动加权平均，默认出库成本都需要

计算。特殊情况，例如上线前的商品退货回来，退货成本手工录入，成本不

需要计算（或者退货商品库存数量为 0，退货回来的物料经过“物料出库成

本计算”功能计算后也为 0），此时勾选“成本不计算”标志，手工录入成

本，该笔出库单物料不参与物料出库成本计算。

成本价 1.默认按照移动加权平均的方式带出即时成本，但因用户的成本计算方式可

能为“月加权平均”或是虽采用“移动加权平均”但是出库后修改了入库单，

导致出库单成本发生变化。所以系统自动带出的成本只是参考值，需要进行

物料出库成本计算或是关账来固定出库成本。
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2.勾选“成本不计算”时，可编辑；否则不可编辑（因为编辑没有意义，物

料出库成本计算后会自动更新出库成本）

库存数量 库存结余数量，即当前物料所有入库数量减去出库数量后的结余数量

可用库存数量 在“库存数量”基础上，减去预留数量、占用数量（出库单据保存未审核数

量）后的结余数量

1、预留数量：出库自动预留数量（出库单根据参数配置保存或是某个流程节

点形成的预留数量。出库单审核会自动释放预留数量）+已审核库存预留单据

数量（需要手工录入负数库存预留单冲减）；

2、占用数量：所有类型的出库单（含调拨出库、借用出库、盘亏单、入库退

货单）据保存未审核数量

3、占用数量仅仅只在出库单保存时提示，不超用库存数量的情况下，项目占

用库存可以被其他项目使用。但是预留是强制占用，一个项目预留后，其他

项目不可以再使用

序列号(SN) 支持手工录入或是选择库存已存在条码或扫码录入序列号：可手机端小程序

扫码或是电脑端连接扫码枪扫码

1、 小程序扫码：出库单选单销售订单时，选单画面中扫码；直接录入出库

单时，明细页签扫码；不用指定物料，扫码后会自动匹配物料

2、 电脑端扫码：选中某个物料，打开序列号(SN)弹窗，扫码记录序列号；

或是点击明细行菜单栏的“序列号”按钮，连续批量扫码，自动匹配出

库物料

3、 根据物料功能中设置的条码规则，可以控制某些物料必须存在条码或是

限制条码长度，避免扫错码

库位 库位应用场景：

1）物料存放固定库位时，可在此指定库位，出入库功能及库存统计功能

中对应查看物料对应库位

2）物料库位有多个且不固定，库位不在此录入；在“基础数据-库位”功

能中录入可变库位；出入库功能中选择出入库位

3）相关参数：CS0081 入出库功能中启用库位开窗选择，值：Y（启用）

/N（不启用）
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值为 N 时：出入库功能中库位只读，带值物料中的库位

值为 Y 时：出入库功能中库位可开窗选择，不带值物料中库位

关键字说明-财务信息

字段名 字段说明

发票类别/税率 1、 销售订单生成出库单时：从销售订单中带出默认值，允

许手工编辑；当不为空时，出库明细中的无税金额/税额

的计算逻辑根据发票类别是否可抵扣及明细行税率来计

算；当为空时，明细中的税率从物料中取数，无税金额/

税额按照可抵扣逻辑计算；

2、 手工录入出库单且客户不为空时：从客户中带出默认值，

允许手工编辑，明细行中的税率/无税金额/税额的计算

逻辑同上

关键字说明-终端客户信息

字段名 字段说明

终端客户编码/客户名称/地址/

电话/地区/客户分类

1、销售订单生成出库单时：终端客户信息从销售订单中带出，

不允许编辑

2、手工录入出库单且客户不为空时：终端客户可以为已存在

的维保客户，通过“终端客户编码”选择客户；也可以为新

客户，直接手工录入终端客户名称（客户编码空白，不需录

入）、地址、电话、地区，审核后自动为终端客户建档（客

户功能中查看）

操作步骤

[维护客户，仓库等信息]—[明细选择物料信息]—[维护数量，价格]—[保存] —[审核]

http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%9

5%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E5%87%BA%E5%BA%93%E5%8D%95%

EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210811V2.1.mp4

http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E5%87%BA%E5%BA%93%E5%8D%95%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210811V2.1.mp4
http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E5%87%BA%E5%BA%93%E5%8D%95%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210811V2.1.mp4
http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E5%87%BA%E5%BA%93%E5%8D%95%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210811V2.1.mp4
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功能按钮说明：

1.推单生成

点击“关联”—> “推单生成”按钮，带入当前出库单信息生成其他业务单据；例如选择推

单生成“出库退货单”，则带入当前出库单切换到出库退货单中

2．关联查询

点击“关联”—》“关联查询”按钮，选择某一单据，带入当前出库单查询；例如选择关联查询

“销售订单”，带入当前出库单切换到“销售订单”功能，查询出相应销售订单

3．选单

点击“关联”—》“选单”按钮，根据前置单据，例如销售订单，选择订单及订单物料生成；选

单生成的出库单物料数量合计必须小于等于销售订单数量。支持相同客户的不同销售订单合并生

成一张出库单。支持一个销售订单多次出库。

4.审核/取消审核权限

有些情况下，某个操作员只能新增权限，没有审核或是取消审核权限，可配置参数：CS0088 库

存入出库业务单据审核和取消审核权限受控仓库管理员为“是”，并在仓库功能中选择的“仓管

员”。举例：门店店长申请中心库设备出库，只能录入出库单用于申请，由中心库仓管员审核并

出库。

4、 调整日期

调整单据的“日期”字段，一般用于审核后手工调整业务发生日期。举例：例如单据新增时是 1

月 29 号，2 月 1 号审核完成。审核前如果没有修改日期，可以在审核后通过该按钮调整日期；

除以上手工调整跨月单据日期以外，另提供参数 CS0101（业务单据审核后，如果业务日期所在

期间不在当前期间，是否自动更新日期为当前日期），设置参数为“是”，审核时如果已跨月，

审核后自动更新日期为当前日期

提示信息说明：

1、 保存时，如果出库数量小于可用库存数量，会提示物料编码[**]的数量[**]超出可用库存（库

存数量-占用数量-预留数量）[**]，是否继续？

其中：库存数量为库存结余数量，即当前物料所有入库数量减去出库数量后的结余数量

占用数量：所有类型的出库单据（含出库单、调拨出库、借用出库、盘亏单、入库退
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货单、拆分单中的出库、组装入库中的出库、借入归还等）保存未审核数量

预留数量：已审核库存预留单据数量+出库单自动预留数量（出库单根据参数配置形

成的预留数量；在“仓库”功能中配置预留控制是否启用）

可用库存数量：在“库存数量”基础上，减去预留数量、占用数量（出库单据保存未

审核数量）后的结余数量

2、 保存时提示：订单回款比例未达到要求，是否生成出库申请？

该提示是因为在“信用政策”中设置了出库到款比例，只有达到设置的比例才允许出库。

当小于设置比例时，请按照提示生成信用出库申请单，信用出库申请单审核通过后，出库

单就可以出库了。

3、 修改时提示：信用出库申请的出库单不允许编辑，请点击“操作-信息调整”按钮修改

出库单已生成“信用出库申请”后，不允许修改出库单，此时可通过“操作-信息调整”按

钮修改送货地址、备注等字段

特殊说明：

1、 超额出库的出库单可以保存，不可以审核。可以通过提交信用出库申请，审核后正常出库。

2、 只有设置了信用政策，才会按照设置内容判断超额出库

3、 超额出库的出库单保存后生成信用出库申请，信用出库申请审批完成前，不允许删除或是修

改或是提交流程（审批过程中删除或是修改，会导致审批内容有误）。信用出库审批完成或

是否决后，出库单可以删除或是提交审核流程或是审核，不允许修改（避免修改导致出库单

跟信用出库申请内容产生差异，可通过信息调整按钮调整备注等字段）

4、 特殊情况，出库单保存后判断超额出库，再补录收款单。这时的出库单需要修改保存刷新超

额出库状态字段

出库退货单

功能说明

出库退货单可依据原出库单退货或是手工录入退货

1） 如果按原出库单退货，出货退货物料成本为原出库成本负数（原样冲回）
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2） 如果是手工录入，例如期初上线前的销售出库退货或是合并退货，成本可以手工录入（取

消勾选“成本不计算”字段，录入成本价和成本金额，此种情况物料出库成本计算时不

会按照仓库设置的计价方式计算出库成本） ；如果成本不录入，则按照仓库设置的计

价方式自动计算出库成本

功能路径

【库存管理】【标准出入库】【出库退货单】
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关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

单据类型 库存单据类型功能中“交易类型”=标准出库退货的单据类型

销售订单号 1.用于辅材出库退货，一般来说辅材不包含在销售订单中，但是辅材成本需

要归集到销售订单。所以出库单中指定销售订单，会把出库物料的成本归集

到销售订单。

2.对于销售订单中的物料退货，点击“选单”按钮，依据原出库单退货，一

个出库单可以多次退货，退货数量合计会控制小于等于出库单数量。

点击选单按钮生成的出库退货单，销售订单号不需要选择，会自动关联到销

售订单上。

工单号 用于维保配件退货，指定维保工单，选择配件物料；维保工单中可查询维保

毛利（维保收入-师傅结算公司-配件成本）

关键字说明-明细

字段名 字段说明

物料编码 库存物料和费用类物料都可以出库，但是费用类物料不增减库存，只影响客

户应收金额。

数量 “仓库”功能中没有勾选“允许负库存”时，退货单取消审核时校验操作后

的库存数量大于等于 0；

选单生成的出库退货单，数量必须小于等于来源单据数量。例如出库单数量

3，分两次退货，两次出库合计数量必须小于等于 3.

含税价格 当选单出库单生成时，带值出库单中的价格、金额；当手工录入出时，优先

按照价格表赋默认值(默认建议价格)，当价格表为空且是分销客户时，按照

参数配置取值分销客户最新售价

含税金额 含税价格*数量

无税价格/无税

金额/税额

根据“财务页签”中配置的发票类型和明细行中的税率，计算无税价格、无

税金额和税额；当“财务页签”中发票类别为空时，按照“可抵扣”的方式

计算无税价格/无税金额/税额
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成本不计算 出库成本计算方法包含，月加权平均，移动加权平均，默认出库成本都需要

计算。特殊情况，例如上线前的商品退货回来，退货成本手工录入，成本不

需要计算（或者退货商品库存数量为 0，退货回来的物料经过“物料出库成

本计算”功能计算后也为 0），此时勾选“成本不计算”标志，手工录入成

本，该笔出库单物料不参与物料出库成本计算。

成本价 选单出库单生成退货单时，退货单成本为出库单成本负数（原样冲回）；手

工录入退货单时，按照以下规则计算：

1.默认按照移动加权平均的方式带出即时成本，但因用户的成本计算方式可

能为“月加权平均”或是虽采用“移动加权平均”但是出库后修改了入库单，

导致出库单成本发生变化。所以系统自动带出的成本只是参考值，需要进行

物料出库成本计算或是关账来固定出库成本。

2.勾选“成本不计算”时，可编辑；否则不可编辑（因为编辑没有意义，物

料出库成本计算后会自动更新出库成本）

库存数量 库存结余数量，即当前物料所有入库数量减去出库数量后的结余数量

可用库存数量 在“库存数量”基础上，减去预留数量、占用数量（出库单据保存未审核数

量）后的结余数量

预留数量：已审核库存预留单据数量+销售出库自动预留数量（销售出库单根

据参数配置保存或是某个流程节点形成的预留数量）

占用数量：所有类型的出库单（含调拨出库、借用出库、盘亏单、入库退货

单）据保存未审核数量

序列号(SN) 支持手工录入或扫码录入序列号：可钉钉端扫码退货或是电脑端连接扫码枪

扫码

1、 钉钉端扫码：选单出库单时，选单画面中扫码；直接录入退货单时，明

细页签扫码；不用指定物料，扫码后会自动匹配物料

2、电脑端扫码：选中某个物料，打开序列号(SN)弹窗，扫码记录序列号

关键字说明-财务信息

字段名 字段说明

发票类别/税率 1、 选单出库单生成出库退货单时：从出库单中带出默认值，
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允许手工编辑；当不为空时，出库退货明细中的无税金

额/税额的计算逻辑根据发票类别是否可抵扣及明细行

税率来计算；当为空时，明细中的税率从物料中取数，

无税金额/税额按照可抵扣逻辑计算；

2、 手工录入出库退货单且客户不为空时：从客户中带出默

认值，允许手工编辑，明细行中的税率/无税金额/税额

的计算逻辑同上

关键字说明-终端客户信息

字段名 字段说明

终端客户编码/客户名称/地址/

电话/地区

1、出库单生成出库退货单时：终端客户信息从出库单中带出，

不允许编辑

2、手工录入出库退货单且客户不为空时：终端客户可以为已

存在的维保客户，通过“终端客户编码”选择客户；也可以

为新客户，直接手工录入终端客户名称（客户编码空白，不

需录入）、地址、电话、地区，审核后自动为终端客户建档

（客户功能中查看）

操作步骤

[维护客户，仓库等信息]—[明细选择物料信息]—[维护数量，价格]—[保存] —[审核]

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6

%89%8B%E5%86%8C/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5

%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E5%87%BA%E5%BA%93%E9%80%80%E8%B4%A7%E5%8D%95.mp4

功能按钮说明：

1.推单生成

点击“关联”—> “推单生成”按钮，带入当前出库退货单中的信息生成其他业务单据；例

如选择推单生成“销售订单变更”，则带入当前出库退货单切换到销售订单号，并带入销售订单

号
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2．关联查询

点击“关联”—》“关联查询”按钮，选择某一单据，带入当前出库退货单中的信息进行查询；

例如选择关联查询“销售订单”，带入当前出库退货单切换到“销售订单”功能，查询出相应销

售订单

3．选单

点击“关联”—》“选单”按钮，根据前置单据，例如选择出库中的物料下推生成退货单，一张

出库单可多次退货；选单生成的退货单物料数量合计必须小于等于原出库单数量。

4.审核/取消审核权限

有些情况下，某个操作员只能新增权限，没有审核或是取消审核权限，可配置参数：CS0088 库

存入出库业务单据审核和取消审核权限受控仓库管理员为是，并在仓库功能中选择的“仓管

员”。举例：门店店长申请中心库设备出库，只能录入出库单用于申请，由中心库仓管员审核并

出库。

5、 调整日期

调整单据的“日期”字段，一般用于审核后手工调整业务发生日期。举例：例如单据新增时

是 1 月 29 号，2 月 1 号审核完成。审核前如果没有修改日期，可以在审核后通过该按钮调

整日期；除以上手工调整跨月单据日期以外，另提供参数 CS0101（业务单据审核后，如果

业务日期所在期间不在当前期间，是否自动更新日期为当前日期），设置参数为“是”，审

核时如果已跨月，审核后自动更新日期为当前日期

入库单

功能说明

入库单对应业务包含：采购入库，办公用品等零星采购入库以及维保工单配件回收等等，增

加物料库存数量
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功能路径

【库存管理】【标准出入库】【入库单】

关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

单据类型 库存单据类型功能中“交易类型”=标准入库的单据类型
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供应商名称 对于采购入库，选择供应商；对于办公用品等零星采购不需要记录供应商的，

可空白

分摊方式 当明细页签中物料既有商品又有费用时，分摊方式可编辑，选择一种分摊方

式（按商品数量，金额，平摊），对费用金额进行分摊

例如分摊方式=金额时，某一行商品物料分摊增加的含税金额=当前商品入库

含税金额/所有商品物料入库含税金额*费用含税金额

价格表 1.由采购订单生成的入库单，价格表从采购订单带过来，明细页签中的物料

价格从采购订单带值，不重新取价格表价格赋值

2.手工新增入库单时，物料价格优先取采购价格表价格，如果价格表为空，

根据参数配置取供应商物料最新采购价格或是物料最新采购价格

3.价格表为空且参数没有配置时，默认价格为 0；

关键字说明-明细

字段名 字段说明

分类 值域：商品，费用；

1.采购商品过程中产生的运费，装卸费等费用，分类选择“费用”录入，入

库时费用金额会分摊到库存商品金额中，增加商品库存成本（只分摊金额，

不分摊数量，商品入库数量不变）

提醒：如果要分摊增加库存成本，入库中必须同时录入库存商品和费用，如

果仅录入费用，费用金额不会增加分摊增加库存金额。

2.采购安装服务等业务，分类选择“费用”录入，增加往来应付账款

提醒：采购的服务类非库存商品，入库单中只能存在费用类物料，不能同时

存在库存商品，否则入库时会分摊费用到库存商品中；如果确实存在，可以

拆分为两张订单。

3.当分类=费用时，单身明细供应商可编辑选择费用供应商；例如从甲公司采

购一批空调，由乙物流公司承运，运费由本公司承担，此种业务单头的供应

商选择“甲公司”，单身明细运费行的供应商选择“乙公司”

物料编码 分类=商品时，开窗选择商品物料，即物料信息中“物料形态”=库存

分类=费用时，开窗选择费用物料，即物料信息中“物料形态”=非库存
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数量 1.“仓库”功能中没有勾选“允许负库存”时，取消审核时会校验操作后的

库存数量大于等于 0.

2.选单生成的入库单，数量必须小于等于来源单据数量。例采购订单数量 3，

分两次入库，两次入库合计数量必须小于等于 3。

3.费用物料的数量也要填写，但是分摊时数量不分摊，只分摊金额。费用物

料在库存查询中不显示，仅作为金额计算或是分次分摊的依据。

含税价格 当选单采购订单生成时，带值采购订单中的价格、金额；当手工录入入库单

时，优先按照价格表赋默认值，当价格表为空时，按照参数配置取值供应商

物料最新价格或是物料最新价格（不分供应商）

含税金额 含税价格*数量

更新最新价格 由采购订单生成的入库单，不更新最新价格（采购订单已经更新了）；手工

录入的入库单，会按以下逻辑更新最新价格：

1．默认勾选更新；取消勾选不更新最新价

2.最新价包括：供应商最新价（在“供应商最新价”功能中查看）和物料最

新价（在“物料财务”功能中查看）

税率 由采购订单生成的入库单，取值采购订单税率；手工录入入库单，优先取“财

务”页签中的税率，当为 0时，再取物料中设置的税率

序列号(SN) 支持手工录入或扫码录入序列号：可钉钉端扫码入库或是电脑端连接扫码枪

扫码

2、 钉钉端扫码：选单入库单时，选单画面中扫码；直接录入入库单时，明

细页签扫码；不用指定物料，扫码后会自动匹配物料

2、电脑端扫码：选中某个物料，打开序列号(SN)弹窗，扫码记录序列号

库位 库位应用场景：

1）物料存放固定库位时，可在此指定库位，出入库功能及库存统计功能

中对应查看物料对应库位

2）物料库位有多个且不固定，库位不在此录入；在“基础数据-库位”功

能中录入可变库位；出入库功能中选择出入库位

3）相关参数：CS0081 入出库功能中启用库位开窗选择，值：Y（启用）

/N（不启用）
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值为 N 时：出入库功能中库位只读，带值物料中的库位

值为 Y 时：出入库功能中库位可开窗选择，不带值物料中库位

操作步骤

[维护供应商，仓库等信息]—[明细选择物料信息]—[维护数量，价格]—[保存] —[审核]

http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%9

5%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E5%85%A5%E5%BA%93%E5%8D%95%

EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210813V2.1.mp4

功能按钮说明：

1.推单生成

点击“关联”—> “推单生成”按钮，带入当前单据信息生成其他业务单据；例如选择推单

生成“入库退货单”，则带入当前入库单及入库单物料切换到入库退货单中

2．关联查询

点击“关联”—》“关联查询”按钮，选择某一单据，带入当前入库单查询；例如选择关联查询

“采购订单”，带入当前入库单切换到“采购订单”功能，查询出相应采购订单

3．选单

点击“关联”—》“选单”按钮，根据前置单据，例如采购订单，选择订单及订单物料生成；选

单生成的入库单物料数量合计必须小于等于采购订单数量。支持相同供应商的不同采购订单合并

生成一张入库单。支持一个采购订单多次入库。

4.审核/取消审核权限

有些情况下，某个操作员只能新增权限，没有审核或是取消审核权限，可配置参数：CS0088 库

存入出库业务单据审核和取消审核权限受控仓库管理员为是，并在仓库功能中选择的“仓管

员”。举例：门店店长申请中心库设备出库，只能录入出库单用于申请，由中心库仓管员审核并

出库。

5、 调整日期

调整单据的“日期”字段，一般用于审核后手工调整业务发生日期。举例：例如单据新增时

是 1 月 29 号，2 月 1 号审核完成。审核前如果没有修改日期，可以在审核后通过该按钮调

整日期；除以上手工调整跨月单据日期以外，另提供参数 CS0101（业务单据审核后，如果

http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E5%85%A5%E5%BA%93%E5%8D%95%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210813V2.1.mp4
http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E5%85%A5%E5%BA%93%E5%8D%95%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210813V2.1.mp4
http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E5%85%A5%E5%BA%93%E5%8D%95%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210813V2.1.mp4
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业务日期所在期间不在当前期间，是否自动更新日期为当前日期），设置参数为“是”，审

核时如果已跨月，审核后自动更新日期为当前日期

入库退货单

功能说明

入库退货单对应业务包含：采购退货，办公用品等零星退货以及维保工单配件回收退回等等，

减少物料库存数量

功能路径

【库存管理】【标准出入库】【入库退货单】
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关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

单据类型 库存单据类型功能中“交易类型”=标准入库退货的单据类型

供应商名称 对于采购退货，选择供应商；对于办公用品等零星采购退货不需要记录供应

商的，可空白

分摊方式 当明细页签中物料既有商品又有费用时，分摊方式可编辑，选择一种分摊方

式（按商品数量，金额，平摊），对费用金额进行分摊

例如分摊方式=金额时，某一行商品物料分摊增加的含税金额=当前商品入库

含税金额/所有商品物料入库含税金额*费用含税金额

价格表 1.由入库单生成的退货单，价格表从入库单带过来，明细页签中的物料价格

及成本从入库单带值，不重新取价格表价格赋值

2.手工新增入库单时，物料价格优先取采购价格表价格，如果价格表为空，

根据参数配置取供应商物料最新采购价格或是物料最新采购价格

3.价格表为空且参数没有配置时，默认价格为 0；

关键字说明-明细

字段名 字段说明
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分类 值域：商品，费用；

1.采购商品过程中产生的运费，装卸费等费用，分类选择“费用”录入，入

库时费用金额会分摊到库存商品金额中，增加商品库存成本（只分摊金额，

不分摊数量，商品入库数量不变）

提醒：如果要分摊增加库存成本，入库中必须同时录入库存商品和费用，如

果仅录入费用，费用金额不会增加分摊增加库存金额。

2.采购安装服务等业务，分类选择“费用”录入，增加往来应付账款

提醒：采购的服务类非库存商品，入库单中只能存在费用类物料，不能同时

存在库存商品，否则入库时会分摊费用到库存商品中；如果确实存在，可以

拆分为两张订单。

3.当分类=费用时，单身明细供应商可编辑选择费用供应商；例如从甲公司采

购一批空调，由乙物流公司承运，运费由本公司承担，此种业务单头的供应

商选择“甲公司”，单身明细运费行的供应商选择“乙公司”

物料编码 分类=商品时，开窗选择商品物料，即物料信息中“物料形态”=库存

分类=费用时，开窗选择费用物料，即物料信息中“物料形态”=非库存

数量 1.“仓库”功能中没有勾选“允许负库存”时，保存时会校验操作后的库存

数量大于等于 0.

2.选单生成的退货单，数量必须小于等于来源单据数量。例原入库单数量 3，

分两次退货，两次退货出库合计数量必须小于等于 3。

3.费用物料的数量也要填写，但是分摊时数量不分摊，只分摊金额。费用物

料在库存查询中不显示，仅作为金额计算或是分次分摊的依据。

含税价格 当选单入库单生成时，带值入库单中的价格、金额；当手工录入入库单时，

优先按照价格表赋默认值，当价格表为空时，按照参数配置取值供应商物料

最新价格或是物料最新价格（不分供应商）

含税金额 含税价格*数量

更新最新价格 由入库单生成的退货单，不更新最新价格（采购订单或是入库单已经更新了）；

手工录入的退货单，会按以下逻辑更新最新价格：

1．默认勾选更新；取消勾选不更新最新价

2.最新价包括：供应商最新价（在“供应商最新价”功能中查看）和物料最
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新价（在“物料财务”功能中查看）

税率 由入库单生成的退货单，取值入库单税率；手工录入入库单，优先取“财务”

页签中的税率，当为 0 时，再取物料中设置的税率

序列号(SN) 支持手工录入或扫码录入序列号：可钉钉端扫码退货或是电脑端连接扫码枪

扫码

6、 钉钉端扫码：选单入库单时，选单画面中扫码；直接录入退货单时，明

细页签扫码；不用指定物料，扫码后会自动匹配物料

2、电脑端扫码：选中某个物料，打开序列号(SN)弹窗，扫码记录序列号

操作步骤

[维护供应商，仓库等信息]—[明细选择物料信息]—[维护数量，价格]—[保存] —[审核]

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6

%89%8B%E5%86%8C/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5

%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E5%85%A5%E5%BA%93%E9%80%80%E8%B4%A7%E5%8D%95.mp4

功能按钮说明：

1.推单生成

点击“关联”—> “推单生成”按钮，带入当前单据信息生成其他业务单据；例如选择推单

生成“采购订单变更”，则带入当前退货单中的采购订单号及物料切换到采购订单变更功能中

2．关联查询

点击“关联”—》“关联查询”按钮，选择某一单据，带入当前入库单查询；例如选择关联查询

“采购订单”，带入当前入库单切换到“采购订单”功能，查询出相应采购订单

3．选单

点击“关联”—》“选单”按钮，根据前置单据，例如入库单，选择入库单及物料生成；选单生

成的退货单物料数量合计必须小于等于入库单数量。支持一个入库单多次退货。

4.审核/取消审核权限

有些情况下，某个操作员只能新增权限，没有审核或是取消审核权限，可配置参数：CS0088 库

存入出库业务单据审核和取消审核权限受控仓库管理员为是，并在仓库功能中选择的“仓管

员”。举例：门店店长申请中心库设备出库，只能录入出库单用于申请，由中心库仓管员审核并
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出库。

5、 调整日期

调整单据的“日期”字段，一般用于审核后手工调整业务发生日期。举例：例如单据新增时

是 1 月 29 号，2 月 1 号审核完成。审核前如果没有修改日期，可以在审核后通过该按钮调

整日期；除以上手工调整跨月单据日期以外，另提供参数 CS0101（业务单据审核后，如果

业务日期所在期间不在当前期间，是否自动更新日期为当前日期），设置参数为“是”，审

核时如果已跨月，审核后自动更新日期为当前日期

配送处理

功能说明

筛选出预计发货日期范围内未发货的销售订单，进行配送处理推单生成出库单

功能路径

【库存管理】【标准出入库】【配送处理】
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查询条件说明

字段名 字段说明

预 计 发 货 日 期

(起)/预计发货

日期(止)

取值销售订单中的预计发货日期进行筛选

订单出库状态 默认为全部未出和部门出库

功能按钮说明：

1.推单生成

点击“关联”—> “推单生成”按钮，带入当前销售订单单据信息生成出库单；跟在“销售

订单”功能中推单生成出库单操作方法一样

2．关联查询

点击“关联”—》“关联查询”按钮，选择某一销售订单，查询出库记录
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库存预留

库存预留

功能说明

为某些客户或是项目预留库存，避免被发货给其他客户；例如物料 A数量为 3，某客户缴纳

全款后，指定 3天后配送。在 3天内，该 A 物料很有可能被发给其他客户，造成 3 天后无货可发

（3 天内 A 物料无采购入库）。此时可用库存预留功能，预留 A 物料（数量 3），其他客户均不

可以在使用该库存。即使未来不发货了或是紧急挪用给其他客户使用，删除库存预留即可。

使用方式：

1、 启用库存预留：“仓库”功能中，选中某一仓库，勾选“启用预留模式”。注意如果勾选了

“允许负库存”，则不支持启用库存预留

2、 库存预留时点：

1） 手工预留：在“库存预留”功能中手工录入，发货出库前删除预留单或是录入负数预留

单冲减预留数量

2） 自动预留：“出库单”自动预留。如果出库单没有启用流程管理，则保存/取消审核时

自动生成“库存预留”单据，审核/删除时自动释放生成负数“库存预留”单据（负数

冲回）；如果出库单启用流程管理，需提前在“仓库”功能中配置“预留流程节点”（系

统管理-流程设置功能中配置的流程节点名称），当流程提交到该节点时，自动生成“库

存预留”单据，流程提交结束后（审核后），自动释放生成负数“库存预留”单据
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功能路径

【库存管理】【库存预留】【库存预留】

关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

单据类型 库存单据类型功能中“交易类型”=库存预留的单据类型
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客户 预留客户

仓库 预留仓库

来源单据号 只读；只有由“出库单”自动生成的预留单才会显示

关键字说明-明细

字段名 字段说明

物料编码 预留物料

预留数量 单据审核后，可用库存减少，该预留数量不可被使用

操作步骤

[维护单据类型、仓库等信息]—[明细选择物料信息]—[维护数量]—[保存] —[审核]

库存调拨

调拨出库

功能说明

公司内部仓库之间物料调拨，从甲仓库调拨到乙仓库。

调拨出入库是同价成本调拨，即 A 物料从甲仓库调拨到乙仓库，成本保持不变。

支持调拨在途，即调拨出库和调拨入库存在时间差，可以跨月调拨入库。

支持多次调拨入库，即一次调拨出库后，多次调拨入库。
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功能路径

【库存管理】【库存调拨】【调拨出库】

关键字说明-基本信息

字段名 字段说明
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单据类型 库存单据类型功能中“交易类型”=调拨出库的单据类型

拨出仓库 单据审核后，减少拨出仓库的库存数量；保存/审核时按拨出仓库校验可用库

存数量和库存数量；拨出仓库受权限控制，只能看到权限范围内的仓库（系

统用户-权限仓库）。例如仓库管理员只有 A仓库权限，没有 B仓库权限，可

以看到或是操作新增从 A 仓库调拨到 B 仓库的单据（所有从 A 仓库调拨出的

单据都可以看到，不管是否有对方仓库的权限）

拨入仓库 调拨入库后才会增加拨入仓库的数量；调拨入库仓库不受权限控制，可以看

到该公司下所有仓库

关键字说明-明细

字段名 字段说明

物料编码 库存物料；不支持费用物料调拨

税率 默认带值物料中的税率；用于计算含税成本

操作步骤

[维护拨出仓库，拨入仓库等信息]—[明细选择物料信息]—[维护数量]—[保存] —[审核]

http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%9

5%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E8%B0%83%E6%8B%A8%E5%87%BA%

E5%BA%93%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210811V2.1.mp4

功能按钮说明：

1.推单生成

点击“关联”—> “推单生成”按钮，推单生成调拨入库单；可以分别多次生成调拨入库单；

暂未生成调拨入库单的，形成调拨在途数量

2．关联查询

点击“关联”—》“关联查询”按钮，查询对应的调拨入库单

3.审核/取消审核权限

有些情况下，某个操作员只能新增权限，没有审核或是取消审核权限，可配置参数：CS0088 库

存入出库业务单据审核和取消审核权限受控仓库管理员为是，并在仓库功能中选择的“仓管

http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E8%B0%83%E6%8B%A8%E5%87%BA%E5%BA%93%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210811V2.1.mp4
http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E8%B0%83%E6%8B%A8%E5%87%BA%E5%BA%93%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210811V2.1.mp4
http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E8%B0%83%E6%8B%A8%E5%87%BA%E5%BA%93%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210811V2.1.mp4
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员”。举例：门店店长申请中心库设备出库，只能录入出库单用于申请，由中心库仓管员审核并

出库。

4.调整日期

调整单据的“日期”字段，一般用于审核后手工调整业务发生日期。举例：例如单据新增

时是 1 月 29 号，2 月 1 号审核完成。审核前如果没有修改日期，可以在审核后通过该按钮调整

日期；除以上手工调整跨月单据日期以外，另提供参数 CS0101（业务单据审核后，如果业务日

期所在期间不在当前期间，是否自动更新日期为当前日期），设置参数为“是”，审核时如果已

跨月，审核后自动更新日期为当前日期

列表字段说明

1、入库状态：指当前调拨出库单的调拨入库状态，以调拨入库单保存（不是审核）来统计

调拨入库

功能说明

调拨入库不支持手工新增，只能根据调拨出库单生成

支持一个调拨出库单分次调拨入库

调拨出库后暂未调拨入库的数量属于调拨在途数量
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功能路径

【库存管理】【库存调拨】【调拨入库】

关键字说明

字段名 字段说明

单据类型 库存单据类型功能中“交易类型”=调拨入库的单据类型

拨出仓库 调拨出库仓库不受权限控制，可以看到该公司下所有仓库。例如仓库管理员

只有 A仓库权限，没有 B仓库权限，可以看到或是操作新增从 B 仓库调拨到

A 仓库的单据（所有调拨到 A 仓库的单据都可以看到，不管是否有对方仓库

的权限）

拨入仓库 单据审核后，增加拨入仓库的库存数量；删除/取消审核时按拨入仓库校验可

用库存数量和库存数量。拨入仓库受权限控制，只能看到权限范围内的仓库

（系统用户-权限仓库）

操作步骤

[点击“选单”按钮，选择调拨出库物料生成调拨入库单]—[保存] —[审核]

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6

%89%8B%E5%86%8C/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5
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%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E8%B0%83%E6%8B%A8%E5%85%A5%E5%BA%93.mp4

功能按钮说明：

1.选单：

1）点击“关联”-“选单”按钮，选择调拨出库中的物料下推生成调拨入库单；选单生成的入

库单物料数量合计必须小于等于调拨出库数量。

2.审核/取消审核权限

有些情况下，某个操作员只能新增权限，没有审核或是取消审核权限，可配置参数：CS0088 库

存入出库业务单据审核和取消审核权限受控仓库管理员为是，并在仓库功能中选择的“仓管

员”。举例：门店店长申请中心库设备出库，只能录入出库单用于申请，由中心库仓管员审核并

出库。

3.调整日期

调整单据的“日期”字段，一般用于审核后手工调整业务发生日期。举例：例如单据新增时

是 1 月 29 号，2 月 1 号审核完成。审核前如果没有修改日期，可以在审核后通过该按钮调

整日期；除以上手工调整跨月单据日期以外，另提供参数 CS0101（业务单据审核后，如果

业务日期所在期间不在当前期间，是否自动更新日期为当前日期），设置参数为“是”，审

核时如果已跨月，审核后自动更新日期为当前日期

差价调拨出库

功能说明

公司内部仓库之间物料调拨，从甲仓库调拨到乙仓库。

差价调拨出入库是异价成本调拨，即 A物料的调拨出库成本不同于调拨入库成本。

支持调拨在途，即调拨出库和调拨入库存在时间差，可以跨月调拨入库。

支持多次调拨入库，即一次调拨出库后，多次调拨入库。
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功能路径

【库存管理】【库存调拨】【差价调拨出库】

关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

单据类型 库存单据类型功能中“交易类型”=差价调拨出库的单据类型
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拨出仓库 单据审核后，减少拨出仓库的库存数量；保存/审核时按拨出仓库校验可用库

存数量和库存数量；拨出仓库受权限控制，只能看到权限范围内的仓库（系

统用户-权限仓库）。例如仓库管理员只有 A仓库权限，没有 B仓库权限，可

以看到或是操作新增从 A 仓库调拨到 B 仓库的单据（所有从 A 仓库调拨出的

单据都可以看到，不管是否有对方仓库的权限）

拨入仓库 调拨入库后才会增加拨入仓库的数量；调拨入库仓库不受权限控制，可以看

到该公司下所有仓库

关键字说明-明细

字段名 字段说明

物料编码 库存物料；不支持费用物料调拨

数量 调拨出库数量

含税金额 调拨入库金额；

调拨出库单成本取值现有库存成本（物料出库成本计算出来的成本）；

调拨入库单成本为手工录入的金额，即含税金额（调拨入库含税成本），无

税金额（调拨入库无税成本）；差价调拨出入库“差价(无税) ”=无税金额-

调拨出库成本

操作步骤

[维护拨出仓库，拨入仓库等信息]—[明细选择物料信息]—[维护数量，单价]—[保存] —[审核]

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6

%89%8B%E5%86%8C/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5

%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E5%B7%AE%E4%BB%B7%E8%B0%83%E6%8B%A8%E5%87%BA%E5%BA%93.mp4

差价调拨入库

功能说明

差价调拨入库不支持手工新增，只能根据差价调拨出库单生成

支持一个差价调拨出库单分次调拨入库
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差价调拨入库物料成本为差价调拨出库单中录入的含税金额（含税成本）和无税金额（成本）

功能路径

【库存管理】【库存调拨】【差价调拨入库】

关键字说明-基本信息

字段名 字段说明
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单据类型 库存单据类型功能中“交易类型”=差价调拨入库的单据类型

拨出仓库 调拨出库仓库不受权限控制，可以看到该公司下所有仓库。例如仓库管理员

只有 A仓库权限，没有 B仓库权限，可以看到或是操作新增从 B 仓库调拨到

A 仓库的单据（所有调拨到 A 仓库的单据都可以看到，不管是否有对方仓库

的权限）

拨入仓库 单据审核后，增加拨入仓库的库存数量；删除/取消审核时按拨入仓库校验可

用库存数量和库存数量。拨入仓库受权限控制，只能看到权限范围内的仓库

（系统用户-权限仓库）

关键字说明-明细

字段名 字段说明

含税金额/无税

金额

调拨入库单的含税成本、无税成本；由此形成了调拨出入库的“差价(无税)”

=无税金额-调拨出库成本; 调拨出入库的“差价(含税)”=含税金额-调拨出

库含税成本

操作步骤

[点击“选单”按钮，选择差价调拨出库物料生成差价调拨入库单]—[保存] —[审核]

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6

%89%8B%E5%86%8C/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5

%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E5%B7%AE%E4%BB%B7%E8%B0%83%E6%8B%A8%E5%85%A5%E5%BA%93.mp4

功能按钮说明：

1.选单：

点击“关联”-“选单”按钮，选择差价调拨出库中的物料下推生成差价调拨入库单；选单生成

的入库单物料数量合计必须小于等于出库单数量。
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库存借用

借出

功能说明

库存物料借除，减少库存数量

功能路径

【库存管理】【库存借用】【借出】
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关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

单据类型 库存单据类型功能中“交易类型”=差价调拨入库的单据类型

仓库 借出仓库

关键字说明-明细

字段名 字段说明

数量 借出数量

税率 借出物料成本是由系统“物料出库成本计算”功能自动计算的，无需手工录

入；税率是用于计算“含税成本”

操作步骤

[维护仓库等信息]—[明细选择物料信息]—[维护数量等]—[保存] —[审核]

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6

%89%8B%E5%86%8C/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5

%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E5%80%9F%E5%87%BA%E5%8D%95.mp4
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功能按钮说明：

1．推单生成

点击“关联”—》“推单生成”按钮，推单生成借出归还单。允许分批分次归还入库。

2．关联查询

点击“关联”—》“关联查询”按钮，关联查询“借出归还”单据

列表字段说明

1、归还状态：指当前借出单的借出归还状态，以借出归还单据保存（不是审核）来统计

借出归还

功能说明

物料借出后，对方归还回来，增加库存数量；不允许新增单据，只能由借出单推单生成

功能路径

【库存管理】【库存借用】【借出归还】
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关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

单据类型 库存单据类型功能中“交易类型”=差价调拨入库的单据类型

仓库 借出归还入库仓库

关键字说明-明细

字段名 字段说明

数量 归还数量累计小于等于借出数量

由借出推单生成借出归还时：成本同借出成本（原样冲回借出库存成本）

序列号 借出归还序列号可以在借出序列号中选择或是重新录入新的序列号

操作步骤

[维护仓库等信息]—[明细选择物料信息]—[维护数量等]—[保存] —[审核]

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6

%89%8B%E5%86%8C/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5

%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E5%80%9F%E5%87%BA%E5%BD%92%E8%BF%98.mp4

功能按钮说明：

1．关联查询

点击“关联”—》“关联查询”按钮，关联查询“借出”单据

2．选单

点击“关联”—》“选单”按钮，选择借出单据及物料生成借出归还单。

借入

功能说明

库存物料借入，增加库存数量
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功能路径

【库存管理】【库存借用】【借入】

关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

单据类型 库存单据类型功能中“交易类型”=借入的单据类型
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仓库 借入存放仓库

关键字说明-明细

字段名 字段说明

含税金额/无税

金额

借入物料成本需手工录入

操作步骤

[维护仓库等信息]—[明细选择物料信息]—[维护数量、单价、金额]—[保存] —[审核]

功能按钮说明：

1．推单生成

点击“关联”—》“推单生成”按钮，推单生成借入归还单。允许分批分次归还出库。

2．关联查询

点击“关联”—》“关联查询”按钮，关联查询“借入归还”单据

列表字段说明

1、归还状态：指当前借入单的借入归还状态，以借入归还单据保存（不是审核）来统计

借入归还

功能说明

物料借入后归还给对方，减少库存数量；不允许新增单据，只能由借入单推单生成
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功能路径

【库存管理】【库存借用】【借入归还】

关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

单据类型 库存单据类型功能中“交易类型”=借入归还的单据类型
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仓库 出库仓库

关键字说明-明细

字段名 字段说明

数量/含税金额/

无税金额

由借入推单生成借入归还时：带入含税价格/含税金额/无税价格/无税金额

（原样冲回借入库存成本）

归还数量累计小于等于借入数量

序列号 借入归还序列号可以在借入序列号中选择或是重新录入新的序列号

操作步骤

[维护仓库等信息]—[明细选择物料等信息] —[维护数量、单价、金额]—[保存] —[审核]

功能按钮说明：

1．关联查询

点击“关联”—》“关联查询”按钮，关联查询“借入”单据

2．选单

点击“关联”—》“选单”按钮，选择借入单据及物料生成借入归还单。

库存盘点

盘点单

功能说明

实际库存盘点后，录入或是导入实盘数据，跟系统中物料结余数量对比，形成盘点差异。
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功能路径

【库存管理】【库存盘点】【盘点单】

关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

盘点日期 实盘日期



江苏四目网络科技有限公司 用户操作手册

54

账存日期 用于自动取出系统账面结余数量；例如 6月 30 号库存盘点，盘点持续两天，

7 月 2 号录入盘点单，账存日期选择 6 月 30 号，取截至 6 月 30 号的库存物

料数量与盘点数据进行差异分析。

关键字说明-明细

字段名 字段说明

物料编码 可以手工录入，或是导入 excel 表

账面数量 按账存日期自动取数

差异数量 盘点数量-账面数量

操作步骤

[维护盘点日期，账存日期，仓库等信息]—[明细选择物料信息]—[维护盘点数量]—[保存] —

[审核]

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6

%89%8B%E5%86%8C/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5

%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E7%9B%98%E7%82%B9%E5%8D%95.mp4

功能按钮说明：

1.推单生成：

1）推单生成盘亏单

点击“关联”-“推单生成”-“盘亏单”按钮，显示差异数量小于 0的物料，生成盘亏单（盘亏

数量出库，减少系统库存账面数量和金额）

2）推单生成盘盈单

点击“关联”-“推单生成”-“盘盈单”按钮，显示差异数量大于 0的物料，生成盘盈单（盘盈

数量入库，增加系统库存账面数量和金额）

3）导入 Excel

先点击“下载模板”按钮，下载 Excel 模板，录入物料编码和盘点数量，点击“导入 Excel”按

钮批量导入盘点数量

4）导入数量不为 0物料
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从系统库存中批量导入数量不为 0 的物料，导入后盘点数量为 0（盘点数量需要盘点后录入），

账面数量等于截止账存日期的库存结余数量

特殊说明：

1、物料功能中勾选“序列号控制”时，盘点单审核不做序列号存在校验，即不录入序列号也可

以审核。生成盘盈单或是盘亏单时会根据该设置校验是否存在序列号

盘盈单

功能说明

录入盘点后的盘盈物料，相当于物料入库，增加系统账面数量和金额。

功能路径

【库存管理】【库存盘点】【盘盈单】
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关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

仓库 盘盈入库仓库

明细

物料编码 盘盈物料

数量 盘盈数量；取消审核时如果 “仓库”功能中 “允许负库存”字段没有勾选，

会校验操作后的库存数量必须大于等于 0；

成本价 盘盈入库成本单价

关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

物料编码 盘盈物料

数量 盘盈数量；取消审核时如果 “仓库”功能中 “允许负库存”字段没有勾选，

会校验操作后的库存数量必须大于等于 0；

成本价 盘盈入库成本单价
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操作步骤

[维护盘点日期，仓库等信息]—[明细选择物料信息]—[维护盘盈数量]—[保存] —[审核]

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6

%89%8B%E5%86%8C/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5

%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E7%9B%98%E7%9B%88%E5%8D%95.mp4

盘亏单

功能说明

录入盘点后的盘亏物料，相当于物料出库，减少系统账面数量和金额。

功能路径

【库存管理】【库存盘点】【盘亏单】
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关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

仓库 盘亏出库仓库

明细

物料编码 盘亏出库物料

数量 出库数量；保存时如果 “仓库”功能中 “允许负库存”字段没有勾选，会

校验操作后的库存数量必须大于等于 0；

关键字说明-明细

字段名 字段说明

物料编码 盘亏出库物料

数量 出库数量；保存时如果 “仓库”功能中 “允许负库存”字段没有勾选，会

校验操作后的库存数量必须大于等于 0；

操作步骤

[维护盘点日期，仓库等信息]—[明细选择物料信息]—[维护盘亏数量]—[保存] —[审核]

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6
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%89%8B%E5%86%8C/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5

%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E7%9B%98%E4%BA%8F%E5%8D%95.mp4

组装拆分

组装模板

功能说明

组装：库存中某几样物料简单组装加工，形成一个新的物料

拆分：库存中某个物料简单拆解，形成几个新的物料

组装模板用于配置把常用的组合材料提前录入，组装单或是拆分单时导入模板快速生成单据

功能路径

【库存管理】【组装拆分】【组装模板】
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关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

组装物料 组装形成的成品物料

出库仓库 用于组装的物料默认出库仓库

入库仓库 组装成品物料默认入库仓库

关键字说明-明细

字段名 字段说明

物料编码 用于组装的物料

数量 使用数量

组装单

功能说明

业务背景：库存中某几样物料简单组装加工，形成一个新的物料；

此功能用于组装成品及组装原材料的出入库，并自动计算组装成品的入库成本（组装原材料

出库成本累加）
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功能路径

【库存管理】【组装拆分】【组装单】

关键字说明-基本信息

字段名 字段说明
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单据类型 库存单据类型功能中“交易类型”=组装的单据类型

出库仓库 选择组装原材料的出库仓库；单据审核后，减少出库仓库的库存数量

入库仓库 选择组装成品的入库仓库；单据审核后，增加入库仓库的库存数量

关键字说明-入库明细

字段名 字段说明

物料编码 组装成品物料

数量 组装加工数量

关键字说明-出库明细

字段名 字段说明

物料编码 组装原材料

数量 出库数量

入库物料编码 选择该物料用于哪个成品物料

操作步骤

[维护出库仓库、入库仓库等信息]—[入库明细选择物料信息]—[维护入库数量] —[出库明细选

择物料信息]—[维护出库数量、入库物料编码]—[保存] —[审核]

拆分单

功能说明

业务背景：库存中某个物料简单拆卸，形成几个新的物料；

此功能用于拆分物料及拆分出来的零配件的出入库，分解形成的零配件成本需要手工录入；

拆分物料成本由系统自动计算
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功能路径

【库存管理】【组装拆分】【拆分单】

关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

单据类型 库存单据类型功能中“交易类型”=拆分单的单据类型
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出库仓库 选择拆分物料的出库仓库；单据审核后，减少出库仓库的库存数量

入库仓库 选择拆分零配件的入库仓库；单据审核后，增加入库仓库的库存数量

关键字说明-出库明细

字段名 字段说明

物料编码 选择拆分物料

数量 出库数量

关键字说明-入库明细

字段名 字段说明

物料编码 选择拆分出来的零配件物料

数量 入库数量

出库物料编码 零配件对应的拆分物料

操作步骤

[维护出库仓库、入库仓库等信息] —[出库明细选择物料信息]—[维护出库数量]—[入库明细选

择物料信息]—[维护入库数量、出库物料编码]—[保存] —[审核]

成本调整

成本调整

功能说明

用于调整库存物料成本，可以手工录入或是由采购发票功能审核时自动生成（物料调整金额

=发票金额-入库单金额）；自动生成的调整单不允许删除/修改，采购发票取消审核时自动删除。

手工录入的成本调整单供应商不为空时，写入供应商往来（入库往来）

采购发票生成的成本调整单，同样写入供应商往来。如果发票上的入库单/退货单有对应的

采购订单，同步写入订单往来，否则只写入入库往来
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功能路径

【库存管理】【成本调整单】【成本调整单】

关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

单据类型 库存单据类型功能中“交易类型”=成本调整的单据类型
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供应商 供应商不为空时，审核后会影响增加往来(出入库)中往来金额（供应商为空

不影响往来余额）

仓库 成本调整仓库，增减仓库物料成本

关键字说明-明细

字段名 字段说明

物料编码 选择调整成本物料

成本金额 调整金额；正数金额是增加库存成本，负数金额是减少库存成本

操作步骤

[维护仓库等信息]—[明细选择物料信息]—[维护成本金额等]—[保存] —[审核]

功能按钮说明：

1.导入数量为 0金额不为 0 的物料

编辑状态下，选择仓库、日期后，点击该按钮，批量导入截止日期该仓库中物料结余数量为

0金额不为 0的物料及物料成本，成本金额以库存成本相反金额方式显示，例如物料 0001，数量

0，成本-0.02，导入后成本金额显示 0.02

特殊说明：

1、 该功能不受参数 CS0088 库存入出库业务单据审核和取消审核权限受控仓库管理员（仓库功

能中选择的“仓管员”）控制；其他库存功能都受此参数控制

库存费用分摊

库存费用分摊

功能说明

采购过程中发生的运费，装卸费等费用分摊到商品，增加商品库存成本（商品数量不改变），
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同时增加供应商应付账款

1）对于新增采购订单或是入库时就能明确的费用，可以在采购订单或是入库单时录入费用，

入库时就分摊。

2）对于前期入库时不明确费用，后期收到费用发票或是确定应付账款时，在此功能分摊费

用金额到商品，增加商品库存成本，同时增加供应商应付账款

功能路径

【库存管理】【库存费用分摊】【费用分摊】
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关键字说明-基本信息

字段名 字段说明

单据类型 库存单据类型功能中“交易类型”=库存费用分摊的单据类型

供应商 费用供应商

仓库 分摊增加商品成本的仓库

费用编码 开窗选择费用物料，即物料信息中“物料形态”=非库存

费用金额 待分摊的费用金额

关键字说明-明细

字段名 字段说明

物料编码 分摊增加库存成本的商品

开窗选择商品物料，即物料信息中“物料形态”=库存

数量 当分摊方式=按数量分摊时，必填，不影响库存数量，仅作为费用分摊依据

金额 当分摊方式=按金额分摊时，必填，不影响库存金额，仅作为费用分摊依据

操作步骤

[维护供应商，费用物料，费用金额等信息]—[明细选择物料信息]—[维护数量，价格]—[保存]

—[审核]

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6

%89%8B%E5%86%8C/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5

%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E8%B4%B9%E7%94%A8%E5%88%86%E6%91%8A.mp4

物料出库成本计算

物料出库成本计算

功能说明

物料计价方式支持：月加权平均和移动加权平均两种；物料出库成本计算功能，根据用户指
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定的计价方式计算一个期间内的出库成本。

月加权平均：是全月加权平均，因此只有月度业务结束后才能批量计算更新出库成本。出库

单新增当下赋值的成本，只具有参考性（按照移动加权平均方式赋值的即时成本），必须经过该

功能计算，出库成本才是准确的。

移动加权平均：因期间内入库单可能存在删除，或是价格调整等，所以同样需要通过该功能

计算刷新出库成本。

功能路径

【库存管理】【物料出库成本计算】【物料出库成本计算】
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操作步骤

1.点击“计算”按钮，弹出画面：

2. 默认计算当前期间的出库成本，可以修改计算期间，点击“计算”

3.稍等片刻。此时可以关闭当前画面去做其他系统操作，不影响计算

如果当前画面不关闭，稍等片刻后请点击“刷新”按钮，刷新当前计算状态
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4.“状态”=计算成功，本次计算完成

5.点击“查看结果”按钮或是双击计算日志，查看计算结果



江苏四目网络科技有限公司 用户操作手册

72

6.黄色和红色底色的物料行，可能存在异常，例如单价为 0，数量为 0金额不为 0 等等，请

检查正确性。
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筛选条件“只显示异常数据”=是，查询所有异常数据
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8.更多中可以查看入库单据和出库单据

点击“查看出库明细”中，可以逐笔修改出库成本。

请注意修改单笔出库成本后，尽量不要再次做出库成本计算，系统会按照标准计算逻辑再次

更新恢复。如必须计算，请再次单笔修改出库成本。
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9、特殊事项说明

1）移动加权平均计价方式，是按照出入库单据审核时间发生顺序计算的；如果出库审核日

期大于入库审核日期（负库存出库），也可能导致出库成本为 0；

2）销售出库退货当月，如果期初和本期入库成本为 0，即结余成本为 0,（月加权平均计价

方法）或是退货时点前结余成本为 0（移动加权平均计价方法），退货成本赋值逻辑如下：

*退货单按出库单推单生成，退货成本等于原出库成本

*手工录入退货单，此种情况下退货单成本为 0

3）期初数量为 0，本期入库数量为 0 时，如果本期同时存在出库单和出库退货单，出库单

从成本按照加权平均方式，从出库退货成本取数（相当于把退货单据当成入库来看）

4）组装单，组装入库物料成本自动计算，组装原材料出库成本累加

5）建议每个会计期间期末库存记账步骤：

*先进行库存关账，锁住当前期间库存单据，防止记账前库存单据被修改和删除

*通过物料出库成本功能计算刷新出库成本

*筛选计算异常物料，检查并手工修改出库成本；修改出库成本后，如果再次计算，会

导致成本更新为修改前数据，不会保留修改后数据

操作视频演示

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C
%E6%89%8B%E5%86%8C/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4
%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E7%89%A9%E6%96%99%E5%87%
BA%E5%BA%93%E6%88%90%E6%9C%AC%E8%AE%A1%E7%AE%97.mp4
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库存报表

即时库存

功能说明

截至查询时点的库存结余数量、占用数量、预留数量、可用库存数量、销售可卖数、采购在

途数量

功能路径

【库存管理】【库存报表】【即时库存】
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查询条件说明

字段名 字段说明

汇总方式 值：物料：查看所有仓库中物料合计情况

物料仓库：查看每个仓库中物料的库存情况

不显示库存数量

为 0 的物料

用于筛选过滤不显示库存数量为 0的物料

例如 A 物料有销售订单（即销售可卖数为负数），但是库存数量为 0。当条

件值=“是”时，不显示该物料；否则显示该物料

查询结果说明

字段名 字段说明

库存数量 库存结余数量，即所有入库数量减去出库数量后的结余数量

占用数量 所有类型的出库单（含调拨出库、借用出库、盘亏单、入库退货单）据保存

未审核数量

预留数量 已审核库存预留单据数量+销售出库自动预留数量（销售出库单根据参数配置

保存或是某个流程节点形成的预留数量）

可用库存数量 在“库存数量”基础上，减去预留数量、占用数量（出库单据保存未审核数

量）后的结余数量
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安全库存 物料财务功能维护的安全库存数量

采购在途 已审核采购订单未入库数量数量 + 未审核的入库单数量（供应商不为空的入

库单） + 已审核的入库退货单数量（来源于采购订单的退货单）

可卖数 1、 在“可用库存数量”基础上，减去已审核且未出库的销售订单数量后的

结余数量（包含未审核出库单和已审核出库单）

2、 筛选条件中“汇总方式”=物料时，不考虑销售订单中的仓库选择，所有

销售订单数量纳入计算；“汇总方式”=仓库+物料时，取对应仓库的销

售订单数量；举例：A 物料库存数量 5（中心仓库），销售订单 A 物料数

量 9（销售订单中选择仓库为河西店仓库），筛选条件“汇总方式”=物

料时，可卖数=-4；筛选条件“汇总方式”=仓库+物料时，中心仓库+A 物

料的可卖数=5

操作视频演示

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C
%E6%89%8B%E5%86%8C/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4
%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E5%8D%B3%E6%97%B6%E5%BA
%93%E5%AD%98.mp4

库存统计

功能说明

查询一段时间内的库存期初数量/金额，本期入出库数量/金额，结余数量/金额。系统用户

中勾选“隐藏供应链金额”，则此处金额隐藏

包含调拨在途时，期初余额和期末余额中包含调拨在途数量和金额（调拨出库没有入库数

据）。包含调拨在途，即调拨出库=调拨入库，期初和期末余额中不包含调拨出入库差异（调拨

出库没有调拨入库部分），即不统计调拨出库和调拨入库数量和金额
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功能路径

【库存管理】【库存报表】【库存统计】

操作视频演示

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C
%E6%89%8B%E5%86%8C/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4
%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%BB
%9F%E8%AE%A1.mp4
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进销存汇总表

功能说明

查询一段时间内的采购入库，其他入库（入库单中供应商为空的入库金额+盘盈金额），调

拨入库，借入、借出归还、组装入库、拆分入库、销售出库，其他出库（出库单中客户为空的出

库金额+盘亏金额），调拨出库、借出、借入归还、组装出库、拆分出库的数量和金额。

筛选条件中“包含调拨在途物料”如果选择“是”，期初余额中包含调拨在途（即包含调拨

出库未入库差异，进一步说调拨出库应等于调拨入库，所以期初余额中调拨出库和调拨入库单据

不参与统计）；本月调拨在途为当月调拨出库未入库数量和金额（当月调拨出库-当月调拨入库），

当月调拨出库数量金额=当月调拨入库数量金额+调拨在途数量金额

系统用户中勾选“隐藏供应链金额”，则此处金额隐藏。

功能路径

【库存管理】【库存报表】【进销存汇总表】
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操作视频演示

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C
%E6%89%8B%E5%86%8C/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4
%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E8%BF%9B%E9%94%80%E5%AD
%98%E6%B1%87%E6%80%BB.mp4

出库明细

功能说明

查询所有出库物料信息，包括出库单，调拨出库，差价调拨出库，盘亏单、借出、借入归还、

组装出库、拆分出库等单据。系统用户中勾选“隐藏供应链金额”，则此处金额隐藏。
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功能路径

【库存管理】【库存报表】【出库明细】

操作视频演示

http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%

E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E5%87%BA%E5%BA%93%E

6%98%8E%E7%BB%86%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210811V2.1.mp4

http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E5%87%BA%E5%BA%93%E6%98%8E%E7%BB%86%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210811V2.1.mp4
http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E5%87%BA%E5%BA%93%E6%98%8E%E7%BB%86%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210811V2.1.mp4
http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E5%87%BA%E5%BA%93%E6%98%8E%E7%BB%86%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210811V2.1.mp4
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入库明细

功能说明

查询所有入库物料信息，包括入库单，调拨入库，差价调拨入库，盘盈单、借入、借出归还、

组装入库、拆分入库等单据。系统用户中勾选“隐藏供应链金额”，则此处金额隐藏。

功能路径

【库存管理】【库存报表】【入库明细】
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操作视频演示

http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%

E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E5%85%A5%E5%BA%93%E

6%98%8E%E7%BB%86%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210813V2.1.mp4

库存账龄

功能说明

库存账龄分析，按照设置的账龄期，显示每一账龄期内的库存数量、金额

当分析维度=物料时，不考虑仓库，排除调拨入库、差价调拨入库，按照采购入库、其他入

库、盘盈入库等其他入库日期计算账龄，例如 3月 1号采购入库 A仓库，4 月份 1 号从 A 仓库调

拨到 B 仓库，计算账龄时从 3月 1 号开始计算。应用场景：公司内部调拨不参与账龄计算，账龄

要从源头的采购入库日期开始计算；

当分析维护=仓库时，调拨入库、差价调拨入库参与账龄计算，例如 3 月 1 号采购入库 A仓

库，4 月份 1 号从 A 仓库调拨到 B 仓库，计算账龄时从 4月 1 号开始计算。应用场景：公司内部

调拨参与账龄计算，账龄要从入到该仓库的日期开始计算

账龄计算不考虑出库退货，如果存在期初上线后退货入库物料且库存结余数量大于入库数量

（多余数量为出库退货数量），则该部分账龄放到设置的最大账龄期中（因为无法追踪到该出库

退货原始入库时间）

计算过程说明：

1、参与计算单据：入库单、入库退货单、调拨入库、差价调拨入库、借入、借出归还、盘

盈、组装单中的入库、拆分单中的入库

3、入库单据按入库日期倒序排列；

3、将库存维度匹配入库单据，并在入库倒排序列中扣减库存量，直至库存扣减为 0或入库

单据扣减完；

4、计算账龄天数，等于查询日期-入库单据的入库日期；

5、如果入库单据扣减完，仍然有库存量剩余，则剩余库存量的账龄天数为最大账龄期内（如

上述出库退货场景）

6、入库单据扣减时，数量和金额分别扣减，例如：当前 5月 1号，3 月 1入库数量 1，金额

http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E5%85%A5%E5%BA%93%E6%98%8E%E7%BB%86%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210813V2.1.mp4
http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E5%85%A5%E5%BA%93%E6%98%8E%E7%BB%86%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210813V2.1.mp4
http://oss.simuinfo.net/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%95%B0%E6%99%BA%E8%A7%86%E9%A2%91%E6%95%99%E7%A8%8B2021/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E5%85%A5%E5%BA%93%E6%98%8E%E7%BB%86%EF%BC%88%E6%BC%94%E7%A4%BA%EF%BC%8920210813V2.1.mp4
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100,4 月 1 入库数量 1，金额 0，出库数量 1，结余数量 1，金额 50（按加权平均计算成本）

账期计算结果：30 天内数量 1，金额 0；30~60 天内数量 0，金额 50

计算过程举例：

功能路径

【库存管理】【库存报表】【库存账龄】
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操作步骤

1.账龄期设置功能中设置“账龄期”

2.筛选中选择“账龄期”、“是否包含负库存”等
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操作视频演示

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C
%E6%89%8B%E5%86%8C/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4
%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E5%BA%93%E5%AD%98%E8%B4
%A6%E9%BE%84.mp4

调拨出库明细

功能说明

查询调拨出库明细及调拨在途数量（调拨出库未入库的数量）
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功能路径

【库存管理】【库存报表】【调拨出库明细】

操作视频演示

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C
%E6%89%8B%E5%86%8C/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4
%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E8%B0%83%E6%8B%A8%E5%87%
BA%E5%BA%93%E6%98%8E%E7%BB%86.mp4
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库存周转率

功能说明

库存周转率，支持按数量和金额统计周转率

金额公式：

周转率=出库成本/（（期初库存金额+期末库存金额）/2）

周转天数=时间段天数/周转率

数量公式：

周转率=出库数量/（（期初库存数量+期末库存数量）/2）

周转天数=时间段天数/周转率

功能路径

【库存管理】【库存报表】【库存周转率】
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操作视频演示

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C
%E6%89%8B%E5%86%8C/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4
%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E5%BA%93%E5%AD%98%E5%91
%A8%E8%BD%AC%E7%8E%87.mp4

物料收发台账

功能说明

一个物料一段时间内的入、出、结余情况
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功能路径

【库存管理】【库存报表】【物料收发台账】

操作视频演示

https://simuoss.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/%E4%BA%AB%E9%93%BE%E6%93%8D%E4%BD%9C
%E6%89%8B%E5%86%8C/%E5%BA%93%E5%AD%98%E7%AE%A1%E7%90%86/%E6%93%8D%E4
%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8C%E8%A7%86%E9%A2%91/%E7%89%A9%E6%96%99%E6%94%
B6%E5%8F%91%E5%8F%B0%E8%B4%A6.mp4
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出库占用预留列表

功能说明

分析可用库存的组成，查询占用数量、预留数量来源单据

功能路径

【库存管理】【库存报表】【出库占用预留列表】
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安全库存预警

功能说明

分析对比安全库存和现有库存的差异，提醒仓库人员及时备货

功能路径

【库存管理】【库存报表】【安全库存预警】
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序列号

序列号汇总

序列号汇总功能数据来源于手工录入（包括批量导入）和库存出入库功能自动生成，例如入

库单中录入序列号会自动新增一笔序列号数据，数量为 1，出库单录入序列号会修改序列号数量

为 0。

序列号全系统唯一，不允许重复

序列号录入检查按钮：检查公司+仓库+物料序列号数量和库存结余数据是否一致
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功能说明

功能路径

【库存管理】【序列号】【序列号汇总】

关键字说明-基本信息

字段名 字段说明
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入库客商名称 记录序列号最新入库客商名称，库存所有入库单据（包含出库退货）都会更

新此字段

出库客商名称 记录序列号最新出库客商名称，库存所有出库单据（包含入库退货）都会更

新此字段

采购供应商名称 记录序列号采购入库时的供应商；如果该序列号后续发生调拨出入库或是退

货或是借出或是归还等，该字段不变

入库销售订单/

入库客户名称/

入库客户地址

按销售订单生成的采购订单入库后，记录入库序列号的客户信息

出库销售订单/

出库客户名称/

出库客户地址

记录序列号销售出库的客户信息

序列号路径

功能说明

序列号路径功能数据来源于序列号汇总功能手工录入（包括批量导入）和库存出入库功能自

动生成。用于查看序列号的入出库记录，跟序列号汇总功能配套使用（双击序列号汇总功能，可

以切换到序列号路径中查看对应序列号生产的业务和入出库详情）
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功能路径

【库存管理】【序列号】【序列号路径】

序列号库存

功能说明

序列号库存支持两种查询维度：1、查询供应商结余库存情况；2、销售订单结余库存情况
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1、 供应商库存：

供应商库存统计基于序列号的使用，根据序列号串联入库和出库，从而统计供应商库存结余

情况。 采购供应商指采购入库时的供应商，物料入库后出库、退货、调拨出入库等操作都不会

影响最初的采购供应商，从而统计出供应商库存结余。

2、销售订单库存

销售订单库存统计基于序列号的使用，根据序列号串联入库和出库，从而统计销售订单库

存结余情况。使用注意事项：

1） 需按销售订单推单生成采购申请或是采购订单，如多张销售订单生成的多张采购申请

合并下达成采购订单时，相同物料不能合并（通过参数 CS0100 采购申请明细推单生

成采购订单时是否合并相同物料配置。系统默认相同物料合并生成采购订单）

2） 采购入库时，为销售订单分配入库序列号，后续销售订单出库时要找到入库时分配的

序列号出库，确保为该项目采购的序列号，出库时也是该序列号

功能路径

【库存管理】【序列号】【序列号库存】
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